Zarzadzenie ne (. 5../2025

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia ...l //-//J» LN A 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowiesi publicznych,

ktotych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug

Na podstawie § 8 ust. 3 statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz § 6 ust. 2
pkt. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

zarzadzam co nast¢puje:

§1
Wprowadzic regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty
170 000,00 z1 bez podatku od towaréw i uslug. Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powicrzam Zastepcom Dyrektora, Gléwnemu Ksiegowemu, Kierownikom

Komoérek Otganizacyjnych, koordynatorom oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam pracownikowi na stanowisku ds. Zaméwieni publicznych
1 administracyjnych.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie nr 37/2025 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji

w Sosnowcu z dnia 11 czerwca 2025 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 z1 (bez podatkéw od towardw i ustug).

\ § 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

DYBEKTOR
_//L(.;;i i

Jerzy Gorak
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Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
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kwoty 170 000,00 zl (bez podatku od towarow i ustug)

§1
DEFINICJE

Kierownicy - osoby kierujagce komérkami organizacyjnymi Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu upowaznione do przygotowania i przeprowadzenia zamoéwienia;

Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu lub inna
osoba, ktérej Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu powierzyt wykonywanie
czynnosci zastrzezonych dla niego;

Komérki Organizacyjne — dzialy, zespoty, samodzielne stanowiska funkcjonujace w strukturze
organizacyjnej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz obiekty stanowiace wlasnosé
Gminy Sosnowiec, bedace w administracji lub zarzadzie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu;

Koordynator — osoba odpowiedzialna za faczne przeprowadzenie oraz realizacje zaméwienia;
Platforma zakupowa - aplikacja przeznaczona do organizacji zapytan ofertowych, aukcji i licytacji
elektronicznych, w tym w szczegdélnosci do udzielania zaméwien publicznych w rozumieniu
obowiazujacych przepiséw krajowych i unijnych;

Regulamin — regulamin udzielania zaméwien publicznych;

Umowa — umowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego;

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
2024 poz. 1320 ze zm.);

Wartos¢ zaméwienia - Catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
i ustug;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sosnowcu, z siedzibg przy ul. 3 Maja 41;
Zamowienie publiczne — umowa odptatna zawierana migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane (dalej zaméwienie);

Zamowienia tego samego rodzaju — dostawy, ustugi, roboty budowlane, o tozsamym przedmiocie
1 przeznaczeniu, ktére moga by¢ pozyskane u jednego wykonawcy, w tym samym czasie.
§2
ZASADY OGOLNE

Regulamin zawiera zasady udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é¢ nie jest rowna lub nie
przekracza kwoty 170 000,00 zt (bez podatku od towardéw i ustug) innych niz wymienione w art. 2
ustawy Pzp.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

a. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci oraz
efektywnosci,

b. okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w szczegdlnosci poprzez dokonywanie wydatkow
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w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,
w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych
Z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

§ 3
UPOWAZNIENIA 1 ODPOWIEDZIALNOSC

Kierownicy sg upowaznieni do przygotowania i przeprowadzania postgpowan, za ktére sg
odpowiedzialni.

Kierownik Zamawiajacego udziela zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 3.

Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zamdéwienia publicznego na
zasadach ogdlnych.

§ 4
PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA - OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed przeprowadzeniem zamdéwienia nalezy oszacowac jego wartosé i sprawdzi¢ czy Zamawiajacy
posiada srodki na sfinansowanie zamowienia.

Wartoscia zamOwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od
towardw 1 ustug oszacowane przez Kierownika/koordynatora z zachowaniem nalezytej starannosci.

Szacujac warto$¢ zamoéwienia nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie planowane podobne (tej samej grupy)
zamoOwienia, ktore beda udzielane w przysztosci w ramach posiadanych $rodkéw finansowych w danym
roku budzetowym.

Jezeli ustalona wartos¢ zaméwienia bedzie rowna lub przekroczy kwote 170 000,00 zt (bez podatku od
towarow 1 ustug), nalezy zastosowaé procedury zgodnie z aktualnie obowiazujgcym Regulaminem
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé jest véwna lub przekracza kwote 170 000,00 zt (bez
podatku od towaréw i uslug).

W przypadku realizacji na przestrzeni roku budzetowego przez réinych Kierownikow kilku
zamoéwien tego samego rodzaju - warto$¢ takich zamdéwien nalezy zsumowaé oraz przeprowadzié
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w zaleznosci od wlasciwego progu
wartoSciowego.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o ktérym mowa w ust. 5 Kierownik
Zamawiajacego moze wyznaczy¢ koordynatora zamdwienia, ktéry staje si¢ odpowiedzialny za
oszacowanie wartosci calosci zamowienia, jego przeprowadzenie oraz realizacje.

Niedopuszczalne jest odrebne udzielenie zaméwienia przez Kierownika/koordynatora, jezeli
przedmiot zaméwienia zostal juz okreslony w koordynacji dzialan w zakresie realizacji zadan,
zgodnie z aktualnie obowiazujacym zarzadzeniem Dyrektora MOSIR.

Jezeli po udzieleniu zaméwienia ujawni si¢ koniecznos¢ realizacji kolejnego zamowienia tego samego
rodzaju - czego nie moina bylo przewidzie¢ w chwili szacowania zamdwienia poprzedniego-
zamoOwienie takie traktuje si¢ jako odrgbne i szacuje jego warto$é wiasciwie do jego zakresu.

Ze wzgledéw organizacyjnych, technicznych, ekonomicznych itp. Kierownik/koordynator moze
dokona¢ podzialu jednego zamdwienia na czesci, dla ktérych bedzie prowadzié odrebne postepowania.
Wartoscia zamowienia jest wowcezas taczna wartosé poszezegdlnych czesei zamdwienia,

Niedopuszczalne jest dzielenie na czesci zamowien tego samego rodzaju lub zanizanie ich wartosci
w celu unikniecia stosowania przepisow Regulaminu oraz Ustawy, edy ich taczna wartosé przekracza
kwote 15 000,00 zl netto. Wyjatek stanowig materiaty do biezgcej eksploatacji typu materiaty
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budowlane, elektryczne, malarskie, metalowe, slusarskie, materiaty do biezacych napraw i konserwacji,
z zastrzezeniem przypadku, gdy warto$¢ jednorazowego zakupu tych materialéw przekroczy kwote
15 000,00 zt netto.

Zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo (np. ustugi sprzatania, prania,
ratownictwa wodnego, konserwacji boisk, dostawa srodkéw czystosci) nalezy oszacowac na podstawie
facznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych
ogétem, albo ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ushudze lub dostawie.

Celem ustalenia progéw wartosciowych, o ktorych mowa w ust. 14, Kierownik/koordynator stosuje
rozeznanie cenowe rynku sposréd co najmmniej trzech podmiotéw dziatajgcych w branzy objetej
zamOwieniem. Rozeznanie cenowe rynku moze nastapic: telefonicznie, e-mailem, poprzez informacje
ze strony internetowej Wykonawcy, osobiscie itp. Kierownik/koordynator dokonuje ustalenia wartosci
zamoOwienia przy zastosowaniu sredniej arytmetyczne;.

Postanowien ust. 12 nie stosuje si¢ w sytuacjach, gdyby koszty rozeznania cenowego byly
niewspotmiernie wysokie do szacunkowej wartosci zamowienia lub w przypadku, gdy przedmiot
zamowienia jest trudno porownywalny cenowo (np. drobne zakupy spozywcze).

Jezeli ustalona warto$¢ zamdéwienia (bez podatku od towardw i ustug) jest:

a. nizsza od kwoty 15 000,00 zI - dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych

Kierownik/koordynator udziela zaméwienia Wykonawcy z uwzglednieniem postanowient § 2 ust. 2
opisujac wybor najkorzystniejszej oferty na fakturze, zgodnie z wytycznymi ujetymi w § 7 ust. 9.

UWAGA: Jezeli w trakcie przeprowadzania procedury okaze sig, ze faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy
(cena oferty netto) jest rowne lub przekracza wyzej okreslony prog wartosciowy, Zamowienie nie moze zostaé¢
udzielone. W takim przypadku Kierownik/koorydynator jest zobligowany do przeprowadzenia procedury
zgodhnie z dalszymi postanowieniami Regulaminu.

b. réwna lub przekracza kwote 15 000,00 zI - dla dostaw, ustug i robét budowlanych

zamOwienie publiczne jest udzielane zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,
z wylaczeniem § 4 ust. 14 pkt. a.

Kierownik/koordynator moze réwniez zastosowa¢ (fakultatywnie) dla zaméwiefi ktérych przedmiotem
sg dostawy i ustugi, niezaleznie od wartosci zamdéwienia - zatgcznik nr 2 (zlecenie zewngtrzne) do
Regulaminu - jako dokument zewngtrzny dla Wykonawcy. Dokument ten jest rejestrowany przez
pracownika sekretariatu.

§5
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Do obowigzkéw Kierownika/koordynatora nalezy identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia
publicznego.

Kierownik/koordynator dokonuje oceny celowosci oraz efektywnosci udzielenia zaméwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia nalezy przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu oraz przejrzystosci.
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§ 6
ZAPYTANIA OFERTOWE

Kierownik/koordynator jest zobowigzany sporzadzi¢ zapytanie ofertowe poprzez Platforme zakupows.

Opis przedmiotu zaméwienia ujgty w zapytaniu ofertowym musi by¢ precyzyjny (np. w przypadku
dostaw: ilos¢, barwa, rodzaj, przeznaczenie, wydajno$¢, termin itp.), a informacje o zamdéwieniu
znormalizowane dla wszystkich wykonawcow.

Kierownik/koordynator okresla w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie sie
kierowa¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Mozna zastosowaé réwniez inne niz cena kryteria
oceny ofert, takie jak np. termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, funkcjonalnosé itp.
W przypadku kryteriéw poza cenowych nalezy szczegdtowo opisaé sposob oceny ofert, np. za pomoca
wzoru matematycznego lub przyznawania punktéw wraz z metodyka przyznawania tych punktow.

Kierownik/koordynator jest zobowiazany przesta¢ za posrednictwem platformy zakupowej zaproszenie
do minimum trzech wykonawcéw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane, b¢dace przedmiotem zaméwienia. Kierownik/koordynator jest
réwniez zobligowany do jednoczesnego zamieszczenia zaproszenia na Platformie zakupowe;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do ograniczenia ilosci wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia przy wykorzystaniu platformy zakupowej w przypadku gdy uzasadnione jest
to utrzymaniem warunkdéw gwarancji.

Przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 zapytanie ofertowe nalezy skierowaé do
weryfikacji pracownikowi na stanowisku ds. Administracyjnych i Zaméwien Publicznych, a nastepnie
do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sa prace projektowe dopuszcza sie zawarcie w zapytaniu
ofertowym informacji dla Wykonawcy, iz mozliwe jest skladanie rozwigzan wariantowych. Kazde
z rozwigzafi winno by¢ wycenione odrgbnie, a jego efekt musi spetnia¢ potrzeb¢ Zamawiajgcego.
Dopuszczenie wariantowosci w tym przypadku nie bedzie naruszato zasad opisanych w § 5 ust. 3.

Oferty musza by¢ ztozone w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowe;j.
W wyjatkowych sytuacjach na prosbg Wykonawcy oferta moze zosta¢ zlozona za pomocg poczty
elektronicznej lub w formie papierowej do prowadzacego postepowanie. W takim przypadku
prowadzacy postgpowanie sktada oferte w imieniu wykonawcy na platformie zakupowe;j.

Z ofert musi wynika¢ lub nalezy ustali¢ zaréwno ceng¢ netto jak i brutto za calo$§é zamoéwienia.
Prowadzacy postgpowanie moze poprawi¢ oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie.

Oferty musza zawiera¢ wymagane informacje okreslone przez Kierownika/koordynatora w zapytaniu
ofertowym. W razie otrzymania niepetnych informacji w ofercie mozna wystgpi¢ do Wykonawcy o jej
uzupelnienie.

Kierownik/koordynator moze przeprowadzié¢ z wykonawcami negocjacje warunkoéw zamdwienia.

Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca, ktéry ztozyt oferte odpowiadajacg wymaganiom ujetym w zapytaniu
ofertowym.

Jezeli w prowadzonym postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone
mozna udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki po negocjacjach z jednym wykonawca pod warunkiem, iz
pierwotne warunki zamdéwienia nie zostang w istotny sposdb zmienione.

Do warto$ci zamowienia nie sg wliczane wartosci ofert ztozonych po wyznaczonym terminie oraz ofert
niezgodnych z wymogami Zamawiajgcego.
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W przypadku ofert niezgodnych z wymogami nalezy wyjasni¢ przyczyny odrzucenia oferty
w komentarzu do odrzucenia (np. oferta ztozona po terminie, niezgodna z wymogami).

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy jesli m.in. jest ona niezgodna z wymogami zawartymi
w zapytaniu ofertowym. W przypadku ofert niezgodnych z wymogami nalezy w protokole
z postgpowania wyjasni¢ przyczyny odrzucenia. Ponadto Zamawiajacy legitymuje sie uprawnieniem
do odrzucenia oferty Wykonawcy, ktory w okresie 3 lat poprzedzajacych wyznaczony dzien sktadania
ofert - nie wykonat zaméwienia publicznego ogloszonego przez Zamawiajacego albo wykonat takie
zamowienie w sposob nienalezyty. Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego przyjmuje sig
w szczeg6lnosci: odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, niedotrzymanie terminu w realizacji przedmiotu umowy, naliczenie Wykonawcy kary
umownej, nierealizowanie przez Wykonawce obowiazkéw z tytutu rekojmi lub gwarancji. Oferte
wykonawcy mozna odrzuci¢ z przyczyn jw., jesli zastrzezenie takie ujete zostanie w zapytaniu
ofertowym.

Jesli nie jest mozliwy wybor oferty, ktora oceniono jako najkorzystniejsza lub wybrany wykonawca
uchyla si¢ od udzielenia zaméwienia Zamawiajacy moze wybraé oferte sposréd pozostatych ofert.

W przypadku kazdorazowego odstgpstwa od przeprowadzenia postgpowania zgodnie z trescia
Regulaminu nalezy sporzadzi¢ stosowng notatke wyjasniajaca - zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Po wylonieniu najkorzystniejszej oferty kierownik/ koordynator ustala czy jej warto$é miesci sie
w planie finansowym Zamawiajgcego.

Kierownik/koordynator przesyta informacje o zakonczeniu postepowania pracownikowi na stanowisku
ds. Administracyjnych i Zaméwien Publicznych, ktéry weryfikuje przeprowadzong procedure pod
wzgledem zgodnosci z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Po pozytywnej weryfikacji procedury kierownik/koordynator podejmuje czynno$ci zmierzajace do
udzielenia zaméwienia.

Po udzieleniu zaméwienia wynik postepowania kierownik/koordynator publikuje na platformie.

Kierownik/koordynator =~ moze  uniewazni¢  postgpowanie  bez  podania  przyczyny.
Kierownik/koordynator moze dokonaé uniewaznienia procedury wylacznie po akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego.

§ 7
UMOWY

Umowa z Wykonawcg moze zostal zawarta wylacznie po zabezpieczeniu przez Zamawiajacego
$rodkéw finansowych na ten cel.

Umowy o zaméwienia, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, przekraczajace réwnowartos$é netto
(bez podatku od towardw i ustug /VAT/) 15 000,00 zt musza zosta¢ sporzadzone w formie pisemne;.
Umowy o roboty budowlane, bez wzgl¢du na wartos¢, musza zostaé sporzagdzone w formie pisemne;j.

Umowy musza by¢ réwniez zawierane w przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sa ustugi
zwigzane z obstuga wydarzen organizowanych przez Zamawiajacego np. gastronomiczne, medyczne,
transportowe, cykliczne dostawy i ustugi etc.

W przypadku dokonywania zaméwien w punktach sprzedazy detalicznej i hurtowej z zachowaniem
zasad okreslonych w niniejszym regulaminie, gdy warto$¢ zaméwienia jest nizsza niz 15 000,00 zt netto
(bez podatku od towaréw i ustug /VAT/), potwierdzeniem zawarcia umowy jest faktura wystawiona
przez sprzedawce.

Projekty uméw, o ktérych mowa w ust. 1 opracowywane sg przez Kierownika/koordynatora,
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z uwzglednieniem obowigzujacej karty obiegu projektu umowy.

6. Kwota w umowie musi by¢ zgodna z ceng wynikajaca z wybranej oferty. Jesli w trakcie postepowania
zmianie ulegnie ilo$¢ zamoéwienia, przelicza si¢ odpowiednio laczng kwot¢ zamoéwienia przy
zastosowaniu cen jednostkowych wynikajacych z oferty.

7. Przed przedstawieniem danej umowy do podpisu Wykonawcy musi by¢ ona:

a. zweryfikowana przez pracownika na stanowisku ds. Administracyjnych i Zamoéwien Publicznych
pod katem udzielenia zamowienia w oparciu o zapisy niniejszego Regulaminu,

b. parafowana przez Kierownika/koordynatora, Radce Prawnego oraz Gtéwnego Ksiegowego,
¢. podpisana przez Kierownika Zamawiajgcego.

8. Umowy w sprawach udziclonych zamowien sy rejestrowane przez pracownika Dzialu Finansowego,
ktéry nadaje umowom kolejny numer z rejestru prowadzonego oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy.

9. Po zrealizowaniu zaméwienia i otrzymaniu faktury Kierownik/koordynator jest bezwzglednie
zobligowany do potwierdzenia prawidlowosci realizacji zamoéwienia zgodnie z zasadami ujetymi
w obowigzujacej Instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, w szczegdlnosci
poprzez zamieszczenie na fakturze zapisu o tresci:

w~Zamowienie zostalo zrealizowane zgodnie z Regulaminem zamowien publicznych obowigzujgcym
w MOSIR Sosnowiec, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 170 000,00 zi (bez podatku od towaréw
i ustug) oraz dodatkowo:

a. ,,Oswiadczam, ze wartos¢ zamowienia nie przekracza 15 000,00 zI netto” wraz z podaniem nazw
i adresow firm, wsrod ktérych dokonano rozpoznania cenowego - w przypadku zamdwien o wartosci
nieprzekraczajacej 15 000,00 zt netto lub

b. numer procedury oraz numer umowy- w przypadku zamowien o warto$ci przekraczajacej 15 000,00
zt netto.

10. W przypadku koniecznosci zmiany obowiazujacej umowy w zakresie wartosci zaméwienia, mozna
spisa¢ stosowny aneks, pod warunkiem, ze taczna warto$¢ zamdwienia (z wliczeniem dotychczasowych
umoéw oraz aneksow) nie przekroczy kwoty 170 000 zt (bez podatku od towaréw i ushug). Wartos$é
wszystkich aneksow tacznie nie moze przekroczyé¢ 30% warto$ci umowy.

11. Jezeli wartos¢ aneksu:

a. nie przekracza kwoty 15 000,00 zl netto - mozna udzieli¢ zamowienia wykonawcy, z ktérym
podpisana zostata umowa w sprawie zamowienia publicznego,

b. przekracza wartos¢ 15 000,00 zt netto - nalezy przeprowadzi¢ ponowng procedure wyboru
wykonawcy, zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu.

§ 8
PRZYPADKI SZCZEGOLNE

1. W przypadku:
a. wystapienia sytuacji, w ktdérej udzielenie zamoéwienia wigze sie¢ z: koniecznos$cig zapobiezenia
zagrozenia zycia ludzkiego lub zdrowia lub zapobiezenia znacznym stratom materialnym, koniecznoscig
podjecia natychmiastowych dziatan w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez sportowo-
rekreacyjnych, wystgpieniem awarii majacych wplyw na wilasciwe funkcjonowanie obiektu, nagtych
przerw w dostawic medidéw, itp. - nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu. W takich
przypadkach nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajgca uzasadniajgca niezwioczne udzielenie zamowienia
publicznego (zatacznik nr 1 do Regulaminu) i zalgczy¢ jg lub zamiescié w opisie do faktury za wykonanie

zamowienia.
6 d\
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b. udzielania zaméwien, ktoérych przedmiotem sg zaméwienia publiczne: o charakterze nietypowym,
trudno dostgpnym, wyscce specjalistycznym, w dziedzinie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej,
dostepne tylko u jednego wykonawcy, polegajace na realizacji zaméwien w mieniu objetym rekojmia lub
gwarancjg, objete ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow, a takze: umowy
zlecenia (w tym przypadku nalezy postgpowaé zgodnie z pozostatymi procedurami obowigzujacymi
w MOSIR), prenumerata prasy, ksigzek, dostep do portali internetowych, programy komputerowe oraz
obstuga konsultacyjna i serwisowa wykorzystywanego oprogramowania komputerowego, szkolenia dla
pracownikéw (za wyjatkiem szkolen wewngtrznych), polisy ubezpieczeniowe zawierane przez brokera
na podstawie udzielonego mu pelnomocnictwa, opfaty urzedowe itp. nic stosuje si¢ postanowien
niniejszego Regulaminu okreslonych w § 6.

¢. udzielania zamowien, ktére mogg zostaé wykonane przez Gming Sosnowiec i jej jednostki
organizacyjne, spotki kapitatowe z wigkszosciowym udziatem Gminy Sosnowiec lub ich spétki zalezne,
- kierownicy / koordynatorzy moga nie stosowaé postanowien § 6 ninicjszego Regulaminu. Udzielenie
zaméwienia w tym trybie poprzedzajg negocjacje cenowe.

2. Zamowienia wspdtfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.

§9
REJESTRACJA I ARCHIWIZACJA

1. Kierownik/koordynator zobowigzany jest do rejestrowania postgpowan na platformie zakupowej

W nastgpujgcy sposob:

a. kazde rozpoczynane postgpowanie musi mieé¢ nadane oznaczenie procedury wedhug wzoru:
oznaczenie obiektu lub koordynator numer procedury rok

(cyfry arabskie);

b. Protokét wraz z zalacznikami (oferty pozostalych wykonawcéw, potwierdzenie zaproszenia do
postgpowania, korespondencja z wykonawcami itp.) jest przechowywany na platformie w wersji
elektroniczne;j.

2. Postgpowania sg automatycznie archiwizowane na Platformie zakupowej przez okres 4 lat od daty
udzielenia zamdéwienia.

§ 10
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku 7 realizacja niniejszego
Regulaminu jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sosnowcu, z siedzibg przy ul. 3 Maja 41, 41-
200 Sosnowiec.

2. Dane osobowe wykonawcow oraz osdb ich reprezentujacych sa przetwarzane w celu przygotowania
i realizacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z niniejszym Regulaminem,
na podstawie:

o art. 6 ust. 1 lit. b RODO — niezbedno$¢ do zawarcia i wykonania umowy,

o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek prawny cigzacy na administratorze,

X
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o art. 6 ust. 1 lit. f RODO — uzasadniony interes administratora polegajacy na zapewnieniu
prawidlowej organizacji postepowan zakupowych.

3. Kazdy wykonawca, przystepujac do postepowania za posrednictwem platformy zakupowej, ma
obowigzek potwierdzi¢ zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych.

4. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w ust. 3, dostepna jest na stronie internetowej MOSIR
Sosnowiec oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

5. Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa
oraz podmiotom wspierajacym MOSIR w zakresie realizacji postgpowan — w szczegdlnosci
dostawcy platformy zakupowej, z ktérym zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z art. 28 RODO.

6. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, w jakim zostaty zebrane,
a nastgpnie przez czas wynikajacy z przepisOw o archiwizacji dokumentacji lub do momentu
przedawnienia ewentualnych roszczen.

7. Osobom, ktérych dane dotycza, przystugujg prawa okreslone w art. 15-21 RODO, w szczegdlnosci
prawo dostgpu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu,
a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

DYREKTOR
; (e OHEAL

Jerzy Gérak

=



Zalqeznike nr 1 do Regulaminn mdigclania samomien publicznych,
ktonye wartoid nie prsekracza koty 130 000,00 A (bez podatiei od towarow i uslis)

WZOR

SoSNOWIEC, -..ocviicvceinsiiiccniunn L

................................................ SOy SO
obiekt lub koordynatot /nr procedury/ rok

NOTATKA WYJASNIAJACA

do procedury nr ........cccueeuueeeee lub faktury ne ..o,
dotyczy ponizszej sytuacji: (aznacyé wlasciwe)

1. Brak mozliwoéci nalezytego oszacowania zaméwienia - zgodnie z regulaminem - spos§rdd trzech
wykonawcow:
a) ze wzgledu na skomplikowany przedmiot zaméwienia,
b) naprawa, serwis tylko na podstawie wizji lokalnej,
¢) tylko jeden wykonawca na rynku,
d) inne s

U ZASAANUICIME: ouuwwmnneassonvvsit i s F08aea 4535 5 S s S e o S o o S e T eV S

2. Inna kwota udzielanego zaméwienia niz proponowana w ofercie wykonawcy, ze wzgledu na:
a) zmiang ceny przedmiotu zamowienia,
b) odstapienie wykonawcy od zlecenia,
¢) brak mozliwosci pozyskania zlecenia u wskazanego wykonawcy,
) HDE! ittt e R bR R ekt

UzaSadnIenIe: ....ociviceviiiiciiiiioiiisieoirieemseesasseseeseeassenssssnsessasenens

3. Udzielenie zaméwienia w oparciu o § 8 ust. 1a. Uzasadnienie: ........ccoconimecciinniciissisencsiessiecinsissonnns
4. Udzielenie zaméwienia w oparciu o § 8 ust. 1b: Uzasadnienie: .. ..
5. Udzielenie zaméwienia w oparciu 0 § 8 ust. 1c: Uzasadnienie: .. ooorceeeeemeoemessrnisesisisesseessessessssescenes

6. Inne PrEYPAAKI: suvasssmsesvwssnssoissiamessssinerss sssssimies s, s o5 58 osan s ov s s s s oe e o

Sporzadzit:
podpis i pieczeé imienna Kierownika/koordynatota

Zatwierdzam:







Zalqeznik nr 2 do Regulaminu ndzielania zamowiert publiczayeh,
kidrych wartosé nie pryekracza kwoty 130 000,00 =/ (bex podatksu od towardw i ustug)

WZOR
SOSNOWIEC, weermeererervareeranrarins r.

obiekt lub koordynator /nr procedury/ rok

Wykonawca (hazwa i adres):

ZLECENIE ZEWNETRZNE NR ........./ ccuuc... /2026

Zlecam wykonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej* ... zgodnie
z ponizszymi warunkami:
Opis zamowienia:

Termin realizacji: ...ocovoivinriciciiinniniinnn,
MEEJSCE! ovvecriersire e

Cena oferty netto: ............. brutto: ...occievienans

Dodatkowe informacje (ptzykiadowe):
W cenie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* wliczone jest: .....cccccouvuruciuurceirncnsivnnnns
Po stronie wykonawcy lezy obowigzek ..........ccoovirieniens

Platnos¢ nastapi w ciagu ......ccceceeeeennen.

pieczec imienna i podpis - Kierownik/kootdynator

* niepotrzebne skreslic






