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Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza

10.
11.

12.

kwoty 130 000,00 zi (bez podatku od towaréw i ustug)

§1
DEFINICJE
Kierownicy - osoby kierujace komérkami organizacyjnymi Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu upowaznione do przygotowania i przeprowadzenia zamowienia;

Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu lub inna
osoba, ktérej Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu powierzyl wykonywanie
czynnosci zastrzezonych dla niego;

Komérki Organizacyjne — dzialy, zespoly, samodzielne stanowiska funkcjonujace w strukturze
organizacyjnej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz obiekty stanowigce wlasnos¢
Gminy Sosnowiec, bedace w administracji lub zarzadzie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu;

Koordynator — osoba odpowiedzialna za taczne przeprowadzenie oraz realizacje zamowienia;
Platforma zakupowa - aplikacja przeznaczona do organizacji zapytai ofertowych, aukcji i licytacji
elektronicznych, w tym w szczegdlnosci do udzielania zaméwien publicznych w rozumieniu
obowiazujacych przepiséw krajowych i unijnych;

Regulamin — regulamin udzielania zaméwien publicznych;

Umowa — umowa w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego;

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
2024 poz. 1320 ze zm.);

Warto$é zaméwienia - Catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
i ustug;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyta ofertg lub zawarta umowg
w sprawie zamowienia publicznego;

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sosnoweu, z siedzibg przy ul. 3 Maja 41;

Zaméwienie publiczne — umowa odplatna zawierana migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérej
przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane (dalej zamoOwienie);

Zaméwienia tego samego rodzaju — dostawy, ustugi, roboty budowlane, o tozsamym przedmiocie
i przeznaczeniu, ktére mogg by¢ pozyskane u jednego wykonawcy, w tym samym czasie.

§2
ZASADY OGOLNE

Regulamin zawiera zasady udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie jest réwna lub nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt (bez podatku od towarow i ustug) innych niz wymienione w art. 2

ustawy Pzp.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci oraz

efektywnosci,

. okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w szczego6lnosci poprzez dokonywanie wydatkow

w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
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nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw,
W sposob umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

§3
UPOWAZNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC

Kierownicy sa upowaznieni do przygotowania i przeprowadzania postgpowan, za ktére s3
odpowiedzialni.

Kierownik Zamawiajgcego udziela zamowienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 3.

Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ petnomocnictwa do udzielenia zaméwienia publicznego na
zasadach ogdlnych.

§ 4
PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA - OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed przeprowadzeniem zaméwienia nalezy oszacowaé jego warto$¢.

Wartoscia zamowienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od
towar6w i ustug oszacowane przez Kierownika/koordynatora z zachowaniem nalezytej starannosci.

Szacujac wartos¢ zaméwienia nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie planowane podobne (tej samej
grupy) zaméwienia, ktére beda udzielane w przysztosci w ramach posiadanych srodkéw finansowych
w danym roku budzetowym.

Jezeli ustalona wartos¢ zaméwienia bedzie réwna lub przekroczy kwotg 130 000,00 zt (bez podatku
od towaréw i ustug), nalezy zastosowaé procedury zgodnie z aktualnie obowigzujacym Regulaminem
udzielania zamdéwien publicznych, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zi
(bez podatku od towardw i ustug).

W przypadku realizacji na przestrzeni roku budietowego przez réznych Kierownikéw kilku
zaméwien tego samego rodzaju - warto$é takich zaméwien nalezy zsumowaé oraz
przeprowadzi¢ post¢powanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w zalezno$ci od wlasciwego
progu wartosciowego.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o ktérym mowa w ust. 5 Kierownik
Zamawiajagcego moze wyznaczy¢ koordynatora zamowienia, ktory staje si¢ odpowiedzialny za
oszacowanie wartosci calo$ci zamowienia, jego przeprowadzenie oraz realizacje.

Niedopuszczalne jest odr¢bne udzielenie zaméwienia przez Kierownika/koordynatora, jezeli
przedmiot zaméwienia zostal juz okreslony w koordynacji dzialan w zakresie realizacji zadan,
zgodanie z aktualnie obowigzujacym zarzadzeniem Dyrektora MOSIR.

Jezeli po udzieleniu zaméwienia ujawni si¢ koniecznosé realizacji kolejnego zaméwienia tego samego
rodzaju - czego nie moina bylo przewidzie¢ w chwili szacowania zamdwienia poprzedniego -
zamdwienie takie traktuje si¢ jako odrgbne 1 szacuje jego warto$é wlasciwie do jego zakresu.

Ze wzgledéw organizacyjnych, technicznych, ekonomicznych itp. Kierownik/koordynator moze
dokona¢ podzialu jednego zamdwienia na czgéci, dla ktérych bedzie prowadzi¢é odrebne
postgpowania. Wartodcia zamdwienia jest woéwczas faczna  warto$é  poszezegdlnych czesci
zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie na czesei zaméwien tego samego rodzaju lub zanizanie ich wartodci
w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu oraz Ustawy. gdy ich faczna warto$é przekracza
kwote 10 000,00 zl netto. Wyjatek stanowia materialy do biezacej eksploatacji typu materiaty
budowlane, elektryczne, malarskie, metalowe, S$lusarskie, materiaty do biezacych napraw
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1 konserwacji, z zastrzezeniem przypadku, gdy wartos¢ jednorazowego zakupu tych materialow
przekroczy kwote 10 000,00 zi netto.

Zamoéwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo (np. ushigi sprzatania, prania,
ratownictwa wodnego, konserwacji boisk, dostawa srodkéw czystosci) nalezy oszacowaé na
podstawie tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika-cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo ktérych Zamawiajacy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Celem ustalenia progéw wartosciowych, o ktérych mowa w ust. 14, Kierownik/koordynator stosuje
rozeznanie cenowe rynku sposréd co najmniej trzech podmiotéw dziatajacych w branzy objetej
zamowieniem. Rozeznanie cenowe rynku moze nastapic: telefonicznie, e-mailem, poprzez informacje
ze strony internetowej Wykonawcy, osobiscie itp. Kierownik/koordynator dokonuje ustalenia wartosci
zamowienia przy zastosowaniu sredniej arytmetycznei.

Postanowieni ust. 12 nie stosuje sic w sytuacjach, gdyby koszty rozezmania cenowego byly
niewsp6imiernie wysokie do szacunkowej wartosci zaméwienia lub w przypadku, gdy przedmiot
zamo6wienia jest trudno poréwnywalny cenowo (np. drobne zakupy spozywcze).

Jezeli ustalona warto$é zaméwienia (bez podatku od towaréw i ustug) jest:

a.  nizsza od kwoty 10 000,00 zi - dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych

Kierownik/koordynator udziela zaméwienia Wykonawcy z uwzglednieniem postanowiefi § 2 ust. 2
opisujac wybér najkorzystniejszej oferty na fakturze, zgodnie z wytycznymi ujetymi w § 7 ust. 10.

UWAGA: Jezeli w trakcie przeprowadzania procedury okaze sig, ze faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy
(cena oferty netto) jest réwne lub przekracza wyzZej okreslony prog wartosciowy, Zaméwienie nie mose
zosta¢ udzielone. W takim przypadku Kierownik/koorydynator jest zobligowany do Dprzeprowadzenia
procedury zgodnie z dalszymi postanowieniami Regulaminu.

b.  réwna lub przekracza kwote 10 000,00 zI - dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych

zamowienie publiczne jest udzielane zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,
z wylaczeniem § 4 ust. 14 pkt. a.

Kierownik/koordynator moze réwniez zastosowaé (fakultatywnie) dla zaméwien ktorych
przedmiotem s3 dostawy i ustugi, niezaleznie od wartosci zaméwienia - zalgcznik nr 2 (zlecenie
zewngtrzne) do Regulaminu - jako dokument zewngtrzny dla Wykonawcy. Dokument ten jest
rejestrowany przez pracownika sekretariatu.

§ s
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Do obowigzkéw Kierownika/koordynatora nalezy identyfikacja potrzeby udzielenia zamoéwienia
publicznego.

Kierownik/koordynator dokonuje oceny celowosci oraz efektywnosci udzielenia zaméwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia nalezy przeprowadzié z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu  oraz
przejrzystosci.
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§ 6
ZAPYTANIA OFERTOWE (POSTEPOWANIE NIEPUBLICZNE)

Kierownik jest zobowigzany sporzadzi¢ zapytanie ofertowe poprzez Platforme zakupows.

Opis przedmiotu zaméwienia ujety w zapytaniu ofertowym musi by¢ precyzyjny (np. w przypadku
dostaw: ilos¢, barwa, rodzaj, przeznaczenie, wydajnos¢, termin itp.), a informacje o zaméwieniu
znormalizowane dla wszystkich wykonawcow.

Kierownik/koordynator okresla w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie sie
kierowa¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Mozna zastosowa¢ réwniez inne niz cena kryteria
oceny ofert, takie jak np. termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalno$é itp.
W przypadku kryteriow poza cenowych nalezy szczegolowo opisa¢ sposob oceny ofert, np. za
pomocg wzoru matematycznego lub przyznawania punktéw wraz z metodyka przyznawania tych
punktow.

Kierownik/koordynator jest zobowigzany przestaé za posrednictwem platformy zakupowej
zaproszenie do minimum trzech wykonawcéw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dzialalnosci na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamoéwienia.
Kierownik/koordynator jest réwniez zobligowany do jednoczesnego zamieszczenia zaproszenia na
Platformie zakupowe;.

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do ograniczenia ilosci wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia przy wykorzystaniu platformy zakupowej w przypadku gdy uzasadnione jest
to utrzymaniem warunkéw gwarancji.

Przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 zapytanie ofertowe nalezy skierowaé¢ do
akceptacji przez pracownika Zespotu ds. Administracyjnych i Zaméwien Publicznych, a nastepnie do
akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku, gdy przedmiotem zaméwienia sq prace projektowe dopuszcza si¢ zawarcie w zapytaniu
ofertowym informacji dla Wykonawcy, iz mozliwe jest sktadanie rozwigzan wariantowych. Kazde
zrozwiazan winno by¢ wycenione odrebnie, a jego efekt musi speinia¢ potrzebe Zamawiajgcego.
Dopuszczenie wariantowosci w tym przypadku nie bedzie naruszato zasad opisanych w § 5 ust. 3.

Oferty musza by¢ zlozone w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowe;j.
W wyjatkowych sytuacjach na prosbe wykonawey oferta moze zosta¢ zlozona za pomoca poczty
clektronicznej lub w formie papierowej do prowadzacego postgpowanie. W takim przypadku
prowadzacy postepowanie sktada oferte w imieniu wykonawcy na platformie zakupowe;.

Z ofert musi wynika¢ zaréwno cena netto jak i brutto za cato$¢ zaméwienia.

Oferty musza zawiera¢ wymagane informacje okreglone przez Kierownika/koordynatora w zapytaniu
ofertowym. W razie otrzymania niepenych informacji w ofercie mozna wystapi¢ do Wykonawecy o jej
uzupeknienie.

Kierownik/koordynator moze przeprowadzi¢ z wykonawcami negocjacje warunkéw zamdwienia.

Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca, ktéry ztozyt oferte odpowiadajacg wymaganiom ujetym w zapytaniu
ofertowym.

Do warto$ci zamdéwienia nie sa wliczane wartoéci ofert ztozonych po wyznaczonym terminie oraz
ofert niezgodnych z wymogami Zamawiajacego.

W przypadku ofert niezgodnych z wymogami nalezy wyjasni¢ przyczyny odrzucenia oferty
w komentarzu do odrzucenia (np. oferta ztozona po terminie, niezgodna z wymogami).
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Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy je$li m.in. jest ona niezgodna z wymogami zawartymi
w zapytaniu ofertowym. W przypadku ofert niezgodnych z wymogami nalezy w protokole
z postgpowania wyjasni¢ przyczyny odrzucenia. Ponadto Zamawiajgcy legitymuje si¢ uprawnieniem
do odrzucenia oferty Wykonawcy, ktéry w okresie 3 lat poprzedzajacych wyznaczony dzien sktadania
ofert - nie wykonat zaméwienia publicznego ogloszonego przez Zamawiajgcego albo wykonat takie
zamowienie w sposob nienalezyty. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego przyjmuje sie
w szczegOlnosci: odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn. lezacych po stronie
Wykonawcy, niedotrzymanie terminu w realizacji przedmiotu umowy, naliczenie Wykonawcy kary
umownej, nierealizowanie przez Wykonawceg obowiazkéw z tytutu rekojmi lub gwarancji. Oferte
wykonawcy mozna odrzuci¢ z przyczyn jw., jesli zastrzezenie takie ujete zostanie w zapytaniu

ofertowym.

Jesli nie jest mozliwy wybor oferty, ktdra oceniono jako najkorzystniejsza lub wybrany wykonawca
uchyla si¢ od udzielenia zaméwienia Zamawiajacy moze wybra¢ oferte sposréd pozostatych ofert.

W przypadku kazdorazowego odstgpstwa od przeprowadzenia postgpowania zgodnie z trescia
Regulaminu nalezy sporzadzi¢ stosowna notatk¢ wyjasniajaca - zalacznik nr 1 do Regulaminu,
a nast¢pnie dolaczy¢ ja do raportu z postepowania.

Wynik postgpowania (wybdr zwycigzcy postgpowania) musi zostaé przestany do akceptacji kolejno
przez:

a) pracownika Zespohu ds. Administracyjnych i Zaméwieni publicznych pod katem proceduralnym,

b) Glownego ksiggowego z punktu widzenia posiadania $rodkéw finansowych na realizacje
zamoOwienia,

¢) Kierownika Zamawiajacego.

Po zaakceptowaniu wynik postgpowania jest publikowany w platformie zakupowej, co jest
jednoznaczne z wyrazeniem zgody na udzielenie zamoéwienia.

Kierownik/koordynator ~ moze  uniewazni¢  postgpowanie  bez  podania  przyczyny.
Kierownik/koordynator moze dokona¢ uniewaznienia procedury wylgcznie po akceptacji Kierownika
Zamawiajacego.

§ 7
UMOWY

Umowa z Wykonawcg moze by¢ zawarta dopiero po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
wynikdéw postepowania.

Z zastrzezeniem ust. 4, umowy o zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,
przekraczajace réwnowartos¢ netto (bez podatku od towardéw i ustug /VAT/) 10 000,00 zt musza
zosta¢ sporzgdzone w formie pisemnej. Umowy o roboty budowlane, bez wzglgdu na wartos¢, musza
zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej. Wylaczenie stanowig sytuacje awaryjne, opisane w § 8 ust. 1
pkt. a Regulaminu.

Umowy muszg by¢ réwniez zawierane w przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem sg ushugi
zwigzane z obstugg wydarzen organizowanych przez Zamawiajacego np. gastronomiczne, medyczne,
transportowe oraz w kazdym innym przypadku, gdy Kierownik/koordynator uzna zawarcie umowy za
istotne dla jednostki.

W przypadku dokonywania zaméwiert z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym regulaminie
w punktach sprzedazy detalicznej i hurtowej potwierdzeniem zawarcia umowy jest faktura
wystawiona przez sprzedawce.

Projekty uméw, o ktérych mowa w ust. 1 opracowywane sa przez Kierownika/koordynatora,
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z uwzglednieniem obowiazujacej karty obiegu projektu umowy.

Kwota w umowie musi by¢ zgodna z cena wynikajaca z wybranej oferty. Jesli w trakcie postepowania
zmianie ulegnie ilos¢ zaméwienia, przelicza si¢ odpowiednio taczng kwote zamdwienia przy
zastosowaniu cen jednostkowych wynikajacych z oferty.

Przed przedstawieniem danej umowy do podpisu Wykonawcy musi by¢ ona:

a. parafowana przez Kierownika/koordynatora, Radce Prawnego oraz Glownego Ksiegowego,

b. podpisana przez Kierownika Zamawiajgcego.

Przekazujac Glownemu ksiegowemu oraz Kierownikowi Zamawiajaceeo umowe do podpisu nalezy
dolaczy¢ do niej wydruk oferty najkorzystniejszej na podstawie, ktorej jest sporzadzana umowa.

Umowy w sprawach udzielonych zaméwien sa rejestrowane przez pracownika Dziatu Finansowego,
ktéry nadaje umowom kolejny numer z rejestru prowadzonego oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy.

Po zrealizowaniu zaméwienia i otrzymaniu faktury Kierownik/koordynator jest bezwzglednie
zobligowany do potwierdzenia prawidlowosci realizacji zamoéwienia zgodnie z zasadami ujetymi
w obowiazujacej Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,
w szczegllnosci poprzez zamieszczenie na fakturze zapisu o tresci:

~Zamowienie zostalo zrealizowane zgodnie z Regulaminem zamowien publicznych obowigzujgcym
w MOSIR Sosnowiec, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt (bez podatku od towarow
i ustug) oraz dodatkowo:

a. ,,Oswiadczam, ze wartos¢ zamdwienia nie przekracza 10 000,00 zI netto” wraz z podaniem nazw
iadresow firm, wsrod ktérych dokonano rozpoznania cenowego - w przypadku zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej 10 000,00 zt netto lub

b. numer procedury oraz numer umowy (jesli zostata zawarta) - w przypadku zamoéwien o wartosci
przekraczajacej 10 000,00 zt netto.

W przypadku koniecznosci zmiany obowigzujacej umowy w zakresie wartosci zamoOwienia, mozna
spisa¢ stosowny aneks, pod warunkiem, 7e {aczna warto$¢ zamowienia (z wliczeniem
dotychczasowych umoéw oraz aneksow) nie przekroczy kwoty 130 000 zt (bez podatku od towaréow
i ustug). Wartos¢ wszystkich anekséw tacznie nie moze przekroczy¢ 30% wartosci umowy.

Jezeli wartos¢ aneksu:

a. nie przekracza kwoty 10 000,00 zt netto - mozna udzieli¢ zaméwienia wykonawcy, z ktorym
podpisana zostala umowa w sprawie zaméwienia publicznego,

b. przekracza warto§¢ 10 000,00 zt netto - nalezy przeprowadzi¢ ponowng procedur¢ wyboru
wykonawcy, zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu.

§ 8
PRZYPADKI SZCZEGOLNE
W przypadku:

a. wystgpienia sytuacji, w ktérej udzielenie zamdéwienia wiaze sie z: koniecznoscia zapobiezenia
zagrozenia zycia ludzkiego lub zdrowia lub zapobiezenia znacznym stratom materialnym,
koniecznoscig podjgcia natychmiastowych dzialan w zwiazku z organizacja i przebiegiem imprez
sportowo-rekreacyjnych, wystapieniem awarii majgcych wpltyw na whasciwe funkcjonowanie obiektu,
naglych przerw w dostawie mediéw, itp. - nie stosuje sie¢ postanowien niniejszego Regulaminu.
W takich przypadkach nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajgca uzasadniajacg niezwloczne udzielenie
zamowienia publicznego (zatacznik nr 1 do Regulaminu) i zalgczyé ja lub zamiesci¢é w opisie do
faktury za wykonanie zaméwienia.




-
)
Zataripik do Zargelznia nr @ o Dyretors Mizjikizgn Oiradia Sportu ¢ Rekreagi e Somows = duta .. /’/Z/Mku w sprawte wprowadznia

Regelamini wdgelaniv Samontert publicarych. ktoryel wartoié nie prsecracza kwoly 130 000,00 5 (beg podatkn od tonariw i asluy)

b. udzielania zaméwien, ktorych przedmiotem sa zaméwienia publiczne: o charakterze nietypowym,
trudno dostepnym, wysoce specjalistycznym, w dziedzinie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
dostepne tylko u jednego wykonawcy, polegajace na realizacji zaméwieri w mieniu objetym rekojmig
lub gwarancja, objete ochrona praw wytacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw, a takze: umowy
zlecenia (w tym przypadku nalezy postepowaé zgodnie z pozostatymi procedurami obowigzujgcymi w
MOSIR), prenumerata prasy, ksiazek, dostep do portali internetowych, programy komputerowe oraz
obstuga konsultacyjna i serwisowa wykorzystywanego oprogramowania komputerowego, szkolenia dla
pracownik6w (za wyjatkiem szkolef wewnetrznych), polisy ubezpieczeniowe zawierane przez brokera
na podstawie udzielonego mu petnomocnictwa, oplaty urzedowe itp. nie stosuje si¢ postanowien
niniejszego Regulaminu okreslonych w § 6.

¢. Zamo6wienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisoéw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwiet.

§9
REJESTRACJA I ARCHIWIZACJA

1. Kierownik/koordynator zobowigzany jest do rejestrowania postgpowant na platformie zakupowej
W nastgpujacy sposob:
a. kazde rozpoczynane postgpowanie musi mie¢ nadane oznaczenie procedury wedhig wzoru:
oznaczenie obiektu lub koordynator numer procedury rok
(cyfry arabskie);
b. z kazdego postgpowania nalezy wykona¢ wydruk protokotu z postepowania oraz wydruk wybranej
oferty, ktéry przechowuje si¢ w segregatorze. Zalgczniki do protokotu (oferty pozostatych

wykonawcéw, potwierdzenie zaproszenia do postgpowania, korespondencja z wykonawcami itp.)
przechowywane sg na platformie.

2. Postepowania sg automatycznie archiwizowane na Platformie zakupowej przez okres 4 lat od daty
udzielenia zamoéwienia.

§10
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Kazdy wykonawca rejestrujac si¢ na platformie zakupowej ma obowiazek potwierdzi¢ fakt zapoznania
si¢ z obowigzkiem informacyjnym RODO.

DYRBEKTOR
WA/ =1
“Jerzy Goérak




Zalqeznik nr | do Regulaminn ndsiclania samdwien publicznych,
LGyl wartosé nie pryekracza oty 130 000,00 =f (bes: podatkn od towarsw i using)

WZOR

Sosnowiec

/ [

obickt lub koordynator /nt procedury/ tok
NOTATKA WYJASNIAJACA

do procedury nr ...............o....... lub faktury nr s
dotyczy ponizszej sytuacji: (zagracyyé whasiiwe)

1. Brak mozliwosci nalezytego oszacowania zamdéwienia - zgodnie z regulaminem - spoétéd trzech

wykonawcow:

a) ze wzgledu na skomplikowany przedmiot zaméwienia,
b) naprawa, serwis tylko na podstawie wizji lokalnej,

o) tylko jeden wykonawca na rynku,

) IIIE! oottt et ees et a st bRt bR bRt ee bbbt p et e bas bt st ean e s sbans

UzZaSAANICNIE: 11.vviviriiriiesisaeressiseeissiressessssesnssssessssssriessssens

2. Inna kwota udzielanego zaméwienia niz proponowana w ofercie wykonawcy, ze wzgledu na:

a) zmiang ceny przedmiotu zamoéwienia,
b) odstapienie wykonawcy od zlecenia,
¢) brak mozliwosci pozyskania zlecenia u wskazanego wykonawcy,

) I iusssaiioncasriissesnsibonsionssssssinsissionsbissioressssosssivinsossin ibites s iy ssuenisbigs v oo A S B Vs e s s

UZASAANIENNE! ...voveicrecsscisiceisiisissasinsssaasenseessseas s sassesesss s bessase e e et es s eSS ess st bR st 8 e s s ne b ss st
3. Udzielenie zaméwienia w oparciu o § 8 ust. 1a. Uzasadnienie: ......cccmeninnmesinmniiienssesnssisssisnnes

4. Udzielenie zaméwienia w oparciu o § 8 ust. 1b: Uzasadnienie: .. .ocoovvcoerierrireeeneneisseessseeseseesesenssiensneees

5. Inne PIZYPAAKI: syuuinissanssressonsmmasinsisisesvssnotimiass e s s iisssssaisssihass e s s T s o Lok s 2 s et

Sporzadzil:

podpis i pieczec imienna Kierownika/koordynatora

Zatwierdzam:

podpis Kierownika Zamawiajacego

g ssesssssssanirsraanarines Lo



Zalqeznik nr 2 do Regulaminu ndzielania samowier publicznych,
ktdrych wartoié nie prekracza kwoty 130 000,00 3t (bes; podatku od towariw i nsing)

WZOR

Sosnowilec, .....ooiiieieriaaans L.

............. Ll
obiekt lub koordynator /nr procedury/ rok

Wykonawca (nazwa i adres):

ZLECENIE ZEWNETRZNE NR ........../ ........./ 2024

Zlecam wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* .............................. zgodnie
z ponizszymi warunkami:

Opis zamowienia:

Termin realiZacji: .....cooovuverereevrerrsrsenriorenns
MIEISCE: smminssiasscimmeinisasiinsssstinsissosiacsmsiesiss

Cena oferty netto: ............. brutto: ..................

Dodatkowe informacje (przyktadowe):
W cenie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* wliczone Jest: -....ummrrrrrrrnnrererriveesens
Po stronie wykonawcy lezy obowiazek .........ccccoooueennnnn

Platnos$¢ nastapi w ciagu ...ovcvecvesecenecees

piecze¢ imienna i podpis - Kietownik/koordynator

* niepotrebne skreslic

X



