ZARZADZENIE NR’J{;./ 7 /2024

Dyrektora Miejskiego Osérodkw Sportw/i Rekreacji w Sosnowcu
2 dnia ... ANV, 2024 ok

W sprawie ustalenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych bedacych wlasnoscia
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekteacji w Sosnowcu

Na podstawie art. 86 a ust.6-10 ustawy z dnia 11 marca 2004r., o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2011r., nr 177, poz. 1054 z pézn.zm) § 8 ust. 3 Statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu, § 6 ust. 2 pkt ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Sosnowcu.
Zarzadzam:
§1

Zatwierdzi¢ Regulamin korzystania z samochodéw sluzbowych bedacych wlasnoscia Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu, w brzmieniu stanhowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Koordynatorowi ds. samochodéw shuzbowych w Miejskim
Osérodku Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 119/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 13 grudnia 2018 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin korzystania z samochodow stuzbowych bedacych wlasnoscia
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekteacji w
Sosnowecu; :

Zastgpcy Dyrektora - nalezy przez to rozumieé Zastepce Dyrektora ds. Sportowych
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu;

GY¥éwnym Ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ Gléwng Ksiegows Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Sosnowcu;

Koordynatorze - nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu nadzorujaca funkcjonowanie samochodéw stuzbowych
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

Kierownikach - nalezy przez to rozumiec osoby kierujace komdrkami organizacyjnymi Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu;

Pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ pracownikoéw zatrudnionych w Miejskim Osrodku
Sportu i Rekreacji w Sosnowcu;

Samochodach stuzbowych - nalezy przez to rozumie¢ samochody sluzbowe stanowiace
srodek trwaty Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Sosnowcu;

Dziale Finansowym - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Pinansowy Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Sosnowcu,

Okresie rozliczeniowym - nalezy przez to rozumiec okres miesiaca kalendarzowego;

§2

. Samochody sluzbowe moga by¢ uzywane wylacznie do celéw stuzbowych;
. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sosnowcu posiada nastgpujace samochody sluzbowe:

a) Ford Transit o numerze rejestracyjnym SO 9820C,
b) Ford Transit o numerze rejestracyjnym SO 00608,
¢) Renault Kangoo o numerze rejestracyjnym WEIE885 (samochéd elektryczny).

§3
Samochody stuzbowe znajduja si¢ w dyspozycji:
a) Ford Transit o numerze rejestracyjnym SO 9820C - Koordynatora na zlecenie
Dyrektora,

b) Ford Transit o numerze rejestracyjnym SO 0060S - Koordynatora na zlecenie Kierownika
Dzialu Rozwoju i Promocji Sportu,

¢) Renault Kangoo o numerze rejestracyjnym WEOE885 (samochéd elektryczny) —
Sekretariatu MOSIR na zlecenie Dyrektora.

Samochodem shuzbowym moze kierowaé:

a) Pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy samochodu towarowo-osobowego,

b) Pracownik, ktory zostal upowazniony do uzywania samochodu sluzbowego przez
Dyrektora.

Upowaznienie do uzywania samochodu stuzbowego moze zostal wydane wylacznie

pracownikowi legitymujacemu si¢ prawem jazdy odpowiedniej kategorii, ktérego stan zdrowia
pozwata na kierowanie pojazdem.



§4

Pracownicy zatrudnieni na stanowisku kierowcy samochodu towarowo-osobowego uzywaja
samochodéw stuzbowych na podstawie zawartej umowy o odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie. Powierzenie samochodu sluzbowego pozostalym pracownikom nastgpuje na
podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu.

§5

1. Ewidencji przebiegu pojazdu zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2014 roku o podatku od towaréw
1 ushug podlega samochéd stuzbowy Ford Transit o numetrze rejestracyjnym SO 9820C.
Formularz ewidencji przebiegu samochodu sluzbowego stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

2. Odrebnie dla kazdego samochodu stuzbowego prowadzi si¢ karte pracy pojazdu. Formularz
karty pracy pojazdu stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Ewidencj¢ oraz karte pracy pojazdu prowadza pracownicy, ktorzy kieruja samochodami
stuzbowymi. Ewidencja oraz karta pracy pojazdu powinna byé prowadzona na biezaco tj. po
kazdym uzyciu samochodu stuzbowego. Ewidencje oraz kart¢ pracy pojazdu nalezy prowadzié
starannie, rzetelnie w sposéb zgodny ze stanem faktycznym.

4. Nieprzestrzeganie postanowien ust.3 bedzie kwalifikowane jako naruszenie
obowiazkéw pracowniczych.

5. Prawidlowo$¢ prowadzenie ewidencji przebiegu oraz kart pracy pojazdu samochoddéw
shuzbowych kontroluje koordynator.

§é

1. Po zakoficzeniu kazdego okresu rozliczeniowego ewidencja ptzebiegu samochodu
stuzbowego podlega zatwierdzeniu przez koordynatora

2. Koordynator w terminie do 5 dnia kazdego miesigca kalendarzowego przedklada do
Dzialu Finansowego zatwierdzone ewidencje przebiegu pojazdu za poprzedni okres
rozliczeniowy.

§7
1. W toku uzywania samochodéw stuzbowych pracownicy zobligowani sa do:

a) cksploatowania samochodéw stuzbowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa;

b) niezwlocznego zawiadomienia bezposredniego przelozonego o kazdym przypadku awarii
czy usterki;

¢) niezwlocznego zawiadomienia Policji oraz bezpos§redniego przelozonego o kazdym
wypadku drogowym z udzialem samochodu stuzbowego, a ponadto o jego kradziezy,
zniszczeniu lub uszkodzeniu

d) przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawo o ruchu drogowym,
e) biezacej kontroli stanu pojazdu przez sprawdzenie ci$nienia w ogumieniu, poziomu paliwa,
plynéw i olejow, prawidtowosci funkcjonowania $wiatel itp.
f) dbania o wyglad zewnetrzny i porzadek wewnetrzny samochodu sluzbowego.
2. W samochodach sluzbowych nie wolno pali¢ papieroséw, wyrobéw tytoniowych i
papieroséw elektronicznych.
3. Zabrania sie:
a) Oddawania samochodu stuzbowego do uzywania innym podmiotom
b) Uzywania samochodu stuzbowego do celéw prywatnych



4.

Po wykonaniu kazdego przejazdu pracownik deponuje kluczyki, dowdd tejestracyjny,
polis¢ ubezpieczeniows i karte drogowa samochodu stluzbowego w metalowej szafce zamykanej na
kluczyk znajdujacej si¢ w pomieszczeniu socjalnym przy maszynowni w budynku przy ulicy
3 Maja 41 w Sosnowcu.

§8

Pracownicy na zasadzie winy ponosza odpowiedzialnosé za szkody wyrzadzone.w toku uzywania
samochodéw stuzbowych.

Po godzinach pracy, samochody stuzbowe musza by¢ zaparkowane na terenie patkingu Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu przy ulicy 3 Maja 41.

§9

Nadz6r i kontrole w zakresie celowosci 1 zasadnosci uzywania samochodéw stuzbowych

sprawuje odpowiednio:

Ford Transit o numerze rejestracyjnym SO 9820C - Dyrektor,
Ford Transit o numerze rejestracyjnym SO 0060S - Zastgpca Dyrektora ds. Sportowych,
Renault Kangoo o numerze rejestracyjnym WE9E885 (samochéd elektryczny) - Dyrektor,
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