Zarzadzenie Nr ..., /2024

Dyrektora Miejskiego Ofrodka Sportu i Rekseacji w Sosnowcu
z dnia .20\ L,,)L.Z ik‘!".{."z{\«...;.mku (0 EJ—{

(
\

w sprawie powofania sktadu osobowego Komisji likwidacyjnej i okreslenia zaktesu jey
dziatania oraz zasad zbywania skfadnikéw majatku ruchomego, ktdre stanowiz wiasnosé
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacyi w Sosnowcu

Na podstawie § 8 ust. 3 Statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
oraz na podstawie § 6 ust. 2 pkt. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu
1 Rekreacji w Sosnowcu

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powota¢ Komisj¢ Likwidacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Przewodniczacy: Janusz Kapka
2. Zast¢pca Przewodniczacego: Mitosz Miskiewicz
3. Cztonkowie: Damian Sodo
Robert Stanek
Michal Rakoczy
§2

Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w jej pracach obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego
Komisijt.

§3

Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1. przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia oceny przydatnosci skladnikéw majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania.

2. przyjmowanie wnioskéw w sprawie fizycznej likwidacji skladnikéw majatku ruchomego,

3. analiza dostarczonej dokumentacji i ogledziny zbednych i zuzytych skladnikéw majatku ruchomego
w cclu oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania,
przedstawicnic propozycji zagospodarowania tych skladnikéw,

5. sporzadzanie protokotu z przeprowadzonej oceny skladnikéw majatkowych wraz z dolaczonym
wykazem zuzytych 1 zbednych skltadnikéw majatkowych, z propozycja ich zagospodarowania lub
fizycznej likwidacji i okresleniem wartosci rynkowej sktadnik6w przeznaczonych do sprzedazy,

6. dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw stanowiacych majatek Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Sosnowcu,

7. sporzadzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

8. sporzadzenic dokumentu LT.



1.

§4
Pracownikami odpowiedzialnymi za nadzér, prawidlowe wykorzystanie skladnikéw majatku
ruchomego oraz racjonalne i oszczgdne gospodarowanie tymi sktadnikami sa:
a) kierownicy obiektow i dzialéw, ktérym powierzono skladniki majatku w kierowanych przez nich
obiektach 1 dzialach,
b) specjalista ds. informatyki, ktéremu powierzono funkcje utrzymania w sprawnosci technicznej
zespoltéw komputerowych 1 oprogramowania,
c) inne osoby, ktérym powierzono odpowiedzialnos¢ za sktadniki majatku ruchomego.

Powierzenie odpowiedzialnosci za sktadniki majatku ruchomego nastepuje na pismie.

2

3.

Pracownicy, o ktoérych mowa w ust. 1, zwani dalej wnioskodawca, przeprowadzaja systematyczng

weryfikacje stanu posiadanych skladnikéw majatku ruchomego. W przypadku stwierdzenia, iz

posiadaja skladniki zbedne lub zuzyte wystepuja do Komisji Likwidacyjnej z wnioskiem o oceng ich

przydatnosci.

Skladniki majatku ruchomego podlegaja zbyciu, jezeli wystepuje jedna z okolicznosci:

a) nie sq i nie beda mogly by¢ wykorzystane do realizacji zadan osrodka,

b) nastapila dezaktualizacja lub naturalne i calkowite ich zuzycie techniczne,

c) zostaly uszkodzone lub zniszczone w toku eksploatacji w takim stopniu, ze nie nadajg si¢ do
dalszego uzytkowania, a ich naprawa lub remont s3 ekonomicznie nieuzasadnione,

d) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze skladnikami majatku uzywanymi w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

e) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 winien zawiera¢ nazwe skladnika majatku ruchomego, numer

inwentarzowy oraz warto§¢ poczatkows sktadnika, umorzenie i przyczyne z jakiego wzgledu skladnik

jest poddany procesowi zbycia. Wzor wniosku okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Komisja Likwidacyjna rozpatruje zlozone wnioski w ciagu 30 dni od daty ich otrzymania.

W miare potrzeb sporzadza si¢ orzeczenie techniczne (ekspertyze) sktadnikéw majatku ruchomego

zgloszonych do zbycia.

Otzeczenie o ktorym mowa w ust. 6 nalezy zleci¢ w pierwszej kolejnosci pracownikom Miejskiego

Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu. W przypadku niemoznosci dokonania ekspertyzy przez

pracownikow Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Sosnowcu zleca si¢ jej przeprowadzenie

osobom z zewngttrz.

Komisja po dokonaniu ogledzin skladnikéw przeznaczonych do zbycia sporzadza protokdl z

przeprowadzonej oceny wraz dolaczonym wykazem zuzytych i zbednych skladnikéw majatkowych

oraz z propozycja ich zagospodarowania lub fizycznej likwidacji. Wykaz, o ktérym mowa powyzej,

powinien zawleraC nastgpujace dane:

a) date przeprowadzonej oceny,

b) nazwe ocenianych sktadnikéw majatku ruchomego,

€) numery inwentarzowe,

d) ilos¢,

e) propozycje zagospodarowania,

f) okreslona przez Komisje Likwidacyjna wartosé rynkowa,

g) podpisy czlonkéw Komisji Likwidacyjnej.

Wz6r protokotu okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
9.

Zbywanie skladnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ poprzez:
a) nieodplatne przekazanie lub darowizne,
b) sprzedaz,

c) likwidacje.

O

—



10.

11

8.
9.
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Protokdl, o ktérym mowa w ust. 8 zawierajacy opinie dotyczaca skladnikow majatkowych

przeznaczonych do likwidacji lub uznania za zbedne, wraz z ich propozycja zagospodarowania,

przekazywany jest do Dyrektora Miejskiego Osrodka Spottu i Rekreacji, ktéry zatwierdza przedlozone
propozycje lub ustala inne rozwiazania.

. Protokdl z przeprowadzonej oceny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach: jeden dla komoérki
organizacyjnej, ktora wystapila z wnioskiem o oceng przydatnosci skladnikéw majatkowych. drugi dla
Dzialu Ksiegowosci, trzeci dla Komisji Likwidacyjne;.

- W pracach Komisji Likwidacyjnej moze bra¢ udzial, bez prawa glosu, pracownik odpowiedzialny za
ewidencje skladnikéw majatkowych w komoérce organizacyjnej wnioskujacej o oceng przydatnosci
tych sktadnikéw do dalszego uzytkowania.

§5
Nieodptatne przekazanie lub darowizna

Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ skladniki majatku ruchomego na czas okreslony,
nieokreslony lub bez zastrzezenia obowiazku zwrotu innej jednostce podleglej, jednostce samorzadu
terytorialnego, zakladom opieki zdrowotnej i pomocy spolecznej, jednostkom organizacyjnym
sektora finanséw publicznych z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych, fundacjom i
organizacjom pozytku publicznego z przeznaczeniem na realizacje ich zadan statutowych itp.
Nieodplatne przekazanie lub darowizna nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
Whiosek rozpatrywany jest w ciagu 30 dni od daty wplywu.

Wniosek powinien zawierac.
a) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodplatne przekazanie skfadnika majatku

ruchomego,

b) wskazanie skladnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka,
c) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majatku ruchomego,
d) informacje o charakterze zadan realizowanych przez jednostke.

Zgodg na nieodplatne przekazanie lub darowizne zbednych sktadnikéw majatku ruchomego, na
wniosek zainteresowanej jednostki wydaje Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w
Sosnowcu.

Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego. w pierwszej kolejnosci nalezy
uwzgledni¢ potrzeby jednostek podleglych gminie Sosnowiec.

Nieodplatne przekazanie nastepuje na podstawie dokumentu nieodplatnego przekazania:

a) protokotu zdawczo - odbiorczego w przypadku przekazywania skladnik6w majatkowych o

wartosciach < 10.000,00 zl.

b) druku PT - protokotu przekazania — przejecia (zalacznik 6), w przypadku przekazywania

skladnikow majatkowych o wartosciach > 10.000,00 zt.
Darowizna nastepuje na podstawie umowy darowizny.
Wartos¢ skladnika majatku darowanego lub przekazanego nieodplatnie okresla sie wedtug wartosci
ksi¢ggowe;.

. Dokumenty dotyczace nieodplatnego przekazania czy darowizny, sporzadza si¢ w trzech

jednobrzmiacych egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:



a) Duzialu Ksiggowosci Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu - jeden egzemplarz,
b) komorki organizacyjnej, ktora wnioskowata o oceng przydatnosci skladnikéw majatkowych do
dalszego uzytkowania - jeden egzemplatz,

c) strony przejmujacej - jeden egzemplarz.

11. Dokumenty. o ktérych mowa powyzej, podpisane przez obie Strony stanowia podstawe do

o

wyksiegowania skladnikéw majatku ruchomego z ewidencji ksiegowe;.
§6
Sprzedaz

Decyzje o sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego podejmuje Dyrektor Miejskiego Osrodka
Sportu 1 Rekreacji w Sosnowcu.
Sprzedaz zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku ruchomego odbywa si¢ w trybie przetargu,
aukcji albo w drodze sprzedazy z wolnej reki.
Przetarg lub aukcje oglasza, organizuje i przeprowadza pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku ds. zamoéwienl publicznych przy udziale pracownika komoérki organizacyjnej, ktora posiada
zbedne i zuzyte skladniki majatku ruchomego.
Sprzedaz z wolnej reki oglasza, organizuje i przeprowadza komoérka organizacyjna, ktora posiada
zbedne 1 zuzyte skladniki majatku ruchomego.
Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego poprzedzona zostaje podaniem tego faktu do publicznej
wiadomosci, poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Sosnowcu.
Podstawe do wyksiggowania skladnikéw majatku ruchomego z ewidencji ksiggowej stanowia:
a) dokument LT (zalacznik nr 5) wraz z faktura VAT, w przypadku sprzedazy sktadnikéw majatku

ruchomego o wartosciach > 10.000,00 z1.

b) faktura VAT wraz z kompletem dokumentéw dotyczacych sprzedazy, w przypadku skladnikow

majatku ruchomego o wartosciach < 10.000,00 zt.

7.

1.

W razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, umowe sprzedazy
(z wylaczeniem druku LT). Umowa jest podstawa do wyksi¢gowania skladnika z ewidencji ksiegowej.
Umowe otrzymuja:

a) Dzial Ksiggowosci Miejskiego Osrodka Spottu i Rekreacji w Sosnowcu - jeden egzemplarz,
b) komorka organizacyjna, ktéra wnioskowala o oceng przydatnosci skladnikow majatkowych do

dalszego uzytkowania - jeden egzemplarz,
c) Strona przejmujgca - jeden egzemplarz.
§7
Likwidacja
Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje Komisja Likwidacyjna na pisemny

wniosek 1 w obecnosci wnioskodawcey. Wzor wniosku okresla zalacznik nr 3 do niniejszej instrukeji.



2. Likwidacji sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w drodze sprzedazy na surowce wtérne lub
utylizacj¢ przez wyspecjalizowans firme posiadajaca stosowne zezwolenie wlasciwego organu na
prowadzenie dzialalnosci w zakresie gospodarowania odpadami.

3. Wszelkie czynnodci zwiazane z przygotowaniem procesu likwidacji (poza tymi, ktére naleza do
kompetencji Komisji Likwidacyjnej ) dokonuje wnioskodawca.

4. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji skladnikéw majatku ruchomego Komisja Likwidacyjna
sporzadza protokdél likwidacyjny. Protokdl sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach: jeden dla
Whnioskodawcy, drugi dla Dzialu Ksiggowosci, trzeci dla Komisji Likwidacyjnej. Protokél powinien
zawierac nastegpujace dane:

a) date przeprowadzonej likwidacj,
b) nazwe likwidowanego skladnika majatku ruchomego,
c) numer inwentarzowy,
d) ilosc,
e) uzasadnienie i sposob likwidacii,
f) podpisy czlonkéw Komisji Likwidacyjnej.
Wz6r protokotu okresla zalacznik nr 4 do niniejszej instrukeji.
Protokdl podpisuje komisja, a nastepnie Dyrektor Miejskiego Osrodka Sport i Rekreacji w Sosnowcu.
Protoko! likwidacyjny stanowi podstawe do wyksiggowania skladnika majatkowego z ewidencji.
W przypadku likwidacji skladnikéw majatkowych w wartosciach > 10.000,00 zl sporzadza sie protokét
likwidacyjny wraz z dowodem LT. W takim przypadku protokédt wraz z dowodem LT stanowi podstawe
do wyksiegowania.
§8
Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom obiektéw Miejskiego Osrodka Sportu i w Sosnowcu.
§9
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.
§10
Tract moc Zarzadzenie nr 69 Dyrektora Miejskiego osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia
26 kwietnia 2017 roku.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
} Cececly

“Jerzu Garnl






(pieczatka komorki organizacyjnej

wnioskujgcej o oceneg przydatnosci skladnikéw

majgtkowych do dalszego uzytkowania)

znak sprawy

Sosnowiec, dnia

Zalgcznik Nr 1
do Zarzqgdzenia Nr.

zdnia .

_ WNIOSEK O OCENE PRZYDATNOSC!
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH DO DALSZEGO UZYTKOWANIA

Zwracam sig uprzejmie z prosbg o ocene przydatnosci wymienionych ponizej sktadnikow
majatkowych do dalszego uzytkowania.

Komisja Likwidacyjna
W miejscu

Nazwa skladnika

Lp. majatkowego

Numer
inwentarzowy

Liczba
sztuk

Wartos¢é
zakupu

Umorzenie

(pieczatka i podpis osoby wnioskujgcej 0 ocene
przydatnosci sktadnikow majatkowych

do dalszego uzytkowania)

12.) 20Uy

Dyrektorg MOSIR Sosndwiec
U O 2L roku







Zalgeznik Nr 2 49 "
do Zarzgd=enia Nr.k%/'/e“.{!-f"g //
Dyrektorg f'v!_(‘?‘fﬁ‘ oSHoWiee
' ) / “)
z dnia. 200 /é;’rufm

znak sprawy

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH DO DALSZEGO UZYTKOWANIA
ZDNIA oo

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

W 0DeCNOSCi .......(imig i nazwisko)..... pracownika odpowiedzialnego za ewidencje sktadnikéw majatkowych
Wi, (nazwa  komorki  organizacyjnej)............... , dokonata przegladu skladnikéw majatkowych
i stwierdzita, ze:

. . . . Opinia
Lp. Nazvga skiadnika . Numer Liczba | Wartosé Umorzenie Wartosé Komisji
majatkowego inwentarzowy sztuk zakupu rynkowa Liwidacyjnej
Wymienione wyZzej sktadniki MaJatkOWE S8 ..........ccovrviieviiiiicieieeie s ss st en s



Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr... ... ... ...
Dyrektora MOSIR Sosnowiec
2dRi@........ccovov oo ¥ORU

Na tym protokot zakoriczono i podpisano:

Podpisy Komisji Liwidacyjnej:

DECYZJE KOMISJI LIKWIDACYJNEJ ZATWIERDZAM

(pieczed i podpis
Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreaci)



Zalgcznik Nr 3 ey,
do Zarzqgdzenia Nr . /'Z/’{ L 5/5/

Dy n,,{mm M(l)‘i' r;sng)u fec
zdnia - ) Sroku
(pieczatka komorki organizacyjnej
wnioskujacej o likwidacje
sktadnikow majatkowych) Sosnowiec, dnia ..o, roku

znak sprawy

WNIOSEK LIKWIDACYJNY

Komisja Likwidacyjna
W miejscu

Zgodnie z protokolem Komisji Likwidacyjnej w sprawie oceny przydatnosci do dalszego

uzytkowania ruchomych sktadnikow majatkowych, stanowiacych wtasnosé Miejskiego Osrodka Sportu i

Rekreacji w Sosnowcu Zdnia e, , ZWracam sie uprzejmie z

prosba o dokonanie fizycznej likwidacji wymienionych ponizej ruchomych sktadnikéw majatkowych:

L Nazwa skladnika Numer Liczba | Wartos¢ Umorzenie
P- majatkowego inwentarzowy | sztuk | zakupu

(pieczatka i podpis kierownika komorki
organizacyjnej wnioskujacej o likwidacje
ruchomych sktadnikéw majatkowych)

Zalaczniki;

1. Protokdl Komisji Likwidacyjnej w sprawie oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sktadnikow majatkowych,
stanowigcych wiasno$¢ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji W SOSNOWCU Z ANia ..........o...oveviverieesiesiiesniieseiseeeeeserinns






Zalgcznik Nr 4 A1 2 /7
/ A WA
do Zarzgdzenia Nr. f/fiff L/

Dyrektorg A*!()SJ'R }S osrowiec
S Al 7 AP
zdnia <5 0L AR roku

znak sprawy SOSNOWIEC, dNia wxrimeesmmsmennsenans roku

PROTOKOL LIKWIDACYJNY

Na podstawie protokotu Komisji do spraw oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania
sktadnikow majatkowych, stanowigcych wiasnos¢ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
Zdnia ., oraz na wniosek likwidacyjny nr ................. (znak SPrawy).......cc..ceovvvvinn
zdnia ..o, , Komisja Likwidacyjna w sktadzie osobowym:

W 0beCNOSCi .......(imig i nazwisko)..... pracownika odpowiedzialnego za ewidencje sktadnikow majatkowych
W, (nazwa  komorki  0rganizacyjnej)).........c.cun... , dokonata fizycznej likwidacji sktadnikow
majatkowych wymienionych w tabeli ponizej:

Nazwa Dokument, na

Lp. | skladnika inwg:tr:r(;; Lsi;.:tzubka vzv:erOéué zniszactzinia podstawie, kiorego
majatkowego Wy P dokonano zniszczenia.




Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr... ... .....
Dyrektora MOSIR Sosnowiec
z2dnia ......cccooee oo ... 1OkU

Zdemontowane cze$ci likwidowanych przedmiotow zostaly posegregowane i zostang wywiezione do:

Na tym protokét zakoriczono i podpisano:
Podpisy Komisji Likwidacyjnej:
1.

2.

Podpis pracownika odpowiedzialnego za ewidencje
sktadnikéw majatkowych w komérce organizacyjnej
whnioskujacej o likwidacje:

(pieczec i podpis

Dyrektora Migjskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu)



geznik Nr 3 1142
Zalgcznik Nr 5 -j’,‘;{}/_a{_;c Y

do Zarzqd=enia Nr ..

Dyrektorg /}-IQ.S)’}{?XS{!.\;:‘/ Wwiec
= dnia f)i{’ 8 ..L.{%J/m

DOWOD LIKWIDACJI SRODKA
TRWALEGO LT
Nr: ccrirereeeeeeeenenes
......................................... zdnia: ...
(pieczeC jednostki)
NAZWA LIKWIDOWANEGO SRODKA TRWALEGO:
NR INWENTARZOWY: WARTOSC POCZATKOWA WARTOSC UMORZENIA:
SRODKA TRWALEGO:

WNIOSEK KOMISJI LIKWIDACYJNEJ:
PRZYCZYNA LIKWIDACII: DATA LIKWIDACII:
SPOSOB LIKWIDACII:
KOMISJA LIKWIDACYJNA: DECYZJE KOMISJI ZATWIERDZAM:

1 S

)

)

B) s

5) o R

(piecze€ i podpis dyrektora)







Zalgcznik Nrr 6
do Zarzgdzenia Nr" % /{ Zt///

Dyrektora Miejskiego

o 117 0

Charakterystyka

PKnr ..., zdnia .................
Kwota W-n Ma
Warto$¢ poczatkowa
Umorzenie
Symbol klasyfikacji Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
rodzajowej umotzenia kosztow
Gt. ksiggowy Ksiggowos¢ analityczna | Ksiegowos$¢ syntetyczna




Zalgeznik Nr 6 / {/ {}; 2l '

do Zarzgdzenia Nr',
Dyrektora Miejskiego
U.‘\:r'r)r.fku,qjoaﬂ'r;; .{,},R_t{ﬁ{,‘c:,d&._‘ff

= dnia. KA. XL, roku

(pieczatka komérki organizacyjnej
wnioskujgcej o ocene przydatnosci sktadnikow PROTOKOL Nt oo,
majatkowych do dalszego uzytkowania) ) . PT

przekazania — przejecia

srodka trwalego
INA DOASTAWIE: ucaziscissiasesossnsessionssisossissssiss s oS S e oS PA Rt acrge et
Przekazuje Sie Alar wmssssesmmmiismimimmes ssisssmmsssssimmisss s R S S

§rodek trwaly o nizej okreslonych cechach: ...

Nazwa:

Symbol klasyfikacji Wartosé

rodzajowej poczatkowa:

Numer )

; Umorzenie:
inwentarzowy

Przekazujacy (piecrec i podpis) Tlos¢ zalacznikéw Przeymwjacy (picczee i podpis)

Data




