Zarzadzenie Nr '['| /2026

Dyrektora Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia . 45.... .l.\&f.‘i—p?]ﬂ. i 20
{

w sprawie powotania skfadu osobowego Komisji likwidacyjnej i okreslenia zakresu jej

dziatania oraz zasad zbywania sktadnikow majgtku ruchomego, ktore stanowia wlasnosé

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

Na podstawie § 8 ust. 3 Statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

oraz na podstawie § 6 ust. 2 pkt. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu

1 Rekreacji w Sosnowcu

zarzagdzam, co nast¢puje:

§1
Powota¢ Komisje Likwidacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Przewodniczacy: Mitosz Miskiewicz
2. Zastgpca Przewodniczacego: Sebastian Stemplewski
3. Czionkowie: Damian Sodo
Robert Stanek
Michat Rakoczy

§2

Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w jej pracach obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisiji.

§3

Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1.

przyjmowanie wnioskéw w sprawie ptzeprowadzenia oceny przydatnosci skiadnikéw majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania.

przyjmcewanie whioskéw w sprawie fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego,

analiza dostarczonej dokumentadji i ogledziny zbednych i zuzytych skladnikéw majatku ruchomego w
celu oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania,

przedstawienie propozycji zagospodarowania tych skladnikéw,

sporzadzanie protokotu z przeprowadzonej oceny skladnikéw majatkowych wraz z dolaczonym
wykazem zuzytych i zbednych skiadnikéw majatkowych, z propozycja ich zagospodarowania lub
fizycznej likwidacji i okresleniem wartosci rynkowej sktadnikéw ptzeznaczonych do sprzedazy,
dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skltadnikéw stanowiacych majatek Miejskiego O$rodka Sportu
i Rekreacji w Sosnowecu,

sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

sporzadzenie dokumentu LT.



§4

1. Pracownikami odpowiedzialnymi za nadzér, prawidlowe wykorzystanie sktadnikéw majatku

ruchomego oraz racjonalne i oszczedne gospodarowanie tymi skfadnikami sa:
a) kierownicy obiektéw i dzialow, ktérym powierzono skladniki majatku w kierowanych przez nich
obiektach i dziatach,
b) specjalista ds. informatyki, ktéremu powierzono funkcje utrzymania w sprawnosci technicznej
zespoléw komputerowych i oprogramowania,
c) inne osoby, ktorym powierzono odpowiedzialnosé za skladniki majatku ruchomego.
Powierzenie odpowiedzialnosci za sktadniki majatku ruchomego nastepuje na pismie.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1, zwani dalej wnioskodawca, przeprowadzaja systematyczna
weryfikacje stanu posiadanych skladnikéw majatku ruchomego. W przypadku stwierdzenia, iz
posiadaja skladniki zbedne lub zuzyte wystepuja do Komisji Likwidacyjnej z wnioskiem o oceng ich
przydatnosci.

3. Skladniki majatku ruchomego podlegaja zbyciu, jezeli wystepuje jedna z okolicznosci:

a) nie sa i nie beda mogly byé wykorzystane do realizacji zadan osrodka,

b) nastapila dezaktualizacja lub naturalne i catkowite ich zuzycie techniczne,

¢) zostaly uszkodzone lub zniszczone w toku eksploatacji w takim stopniu, ze nie nadaja si¢ do
dalszego uzytkowania, a ich naprawa lub remont sa ekonomicznie nieuzasadnione,

d) nie nadaja si¢ do wspdipracy ze sktadnikami majatku uzywanymi w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie i ekonomicznie nicuzasadnione,

e) zagrazaja bezpieczefistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia.

4. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 winien zawiera¢ nazwe skladnika majatku ruchomego, numer
inwentarzowy oraz wartos¢ poczatkows skiadnika, umorzenie i przyczyne z jakiego wzgledu skladnik
jest poddany procesowi zbycia. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Komisja Likwidacyjna rozpatruje ztozone wnioski w ciagu 30 dni od daty ich otrzymania.

6. W miar¢ pottzeb sporzadza si¢ orzeczenie techniczne (ekspertyze) skladnikéw majatku ruchomego
zgloszonych do zbycia.

7. Otzeczenie o ktorym mowa w ust. 6 nalezy zleci¢ w pierwszej kolejnosci pracownikorn Miejskiego
Os$rodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu. W przypadku niemoznosci dokonania ekspertyzy przez
pracownikéw Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu zleca sie jej przeprowadzenie
osobom z zewnatrz.

8. Komisja po dokonaniu ogledzin skladnikéw przeznaczonych do zbycia sporzadza protokél z
ptzeprowadzonej oceny wraz dolaczonym wykazem zuzytych i zbednych sktadnikéw majatkowych
otaz z propozycja ich zagospodarowania lub fizycznej likwidacji. Wykaz, o ktérym mowa powyzej,
powinien zawiera¢ nastgpujace dane:

a) date przeprowadzonej oceny,
b) nazwe ocenianych skladnikéw majatku ruchomego,
¢) numery inwentarzowe,
d) ilos¢,
e) propozycje zagospodarowania,
f) okreslona przez Komisj¢ Likwidacyjna wartos¢ rynkowa,
g) podpisy cztonkéw Komisji Likwidacyjne;.

Wzér protokotu okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

9. Zbywanie sktadnikdéw majatku ruchomego dokonuje si¢ poprzez:

a) nieodplatne przekazanie lub darowizne,
b) sprzedaz,
¢) likwidacje.

10. Protokél, o ktétym mowa w ust. 8 zawierajacy opini¢ dotyczaca skladnikéw majatkowych
przeznaczonych do likwidacji lub uznania za zbedne, wraz z ich propozycja zagospodarowania,
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przekazywany jest do Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, ktory zatwierdza przedlozone
propozycje lub ustala inne rozwiazania.

11. Protoké! z przeprowadzonej oceny sporzadza sie w trzech egzemplarzach: jeden dla komérki
organizacyjnej, ktora wystapita z wnioskiem o ocene przydatnosci skladnikéw majatkowych. drugi dla
Dziatu Ksiggowosci, trzeci dla Komisji Likwidacyjnej.

12. W pracach Komisji Likwidacyjnej moze bra¢ udzial, bez prawa glosu, pracownik odpowiedzialny za
ewidencje skladnikéw majatkowych w komérce organizacyjnej wnioskujacej o oceng przydatnosci tych
skladnikéw do dalszego uzytkowania.

§5
Nieodptatne przekazanie lub darowizna

1. Jednostka moze nieodptatnie przekazaé sktadniki majatku ruchomego na czas okreslony,
nieokreslony lub bez zastrzezenia obowiazku zwrotu innej jednostce podlegtej, jednostce samorzadu
tetytorialnego, zakladom opieki zdrowotnej i pomocy spolecznej, jednostkom otganizacyjnym
sektora finanséw publicznych z przeznaczeniem na realizacje zadari publicznych, fundacjom i
organizacjom pozytku publicznego z przeznaczeniem na realizacje ich zadani statutowych itp.

2. Nieodplatne przekazanie lub darowizna nastepuje na pisemny wniosek zaintetesowanego podmiotu.

3. Wniosek rozpatrywany jest w ciagu 30 dni od daty wplywu.

4. Wniosek powinien zawieraé.

a) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodplatne przekazanie sktadnika majatku
ruchomego,

b) wskazanie skladnika majatku ruchomego, o ktdry wystepuje jednostka,

¢) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skiadnika majatku ruchomego,

d) informacje o charakterze zadan realizowanych przez jednostke.

5. Zgode na nieodplatne przekazanie lub darowizne zbednych sktadnikéw majatku ruchomego, na
wniosek zainteresowanej jednostki wydaje Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacjt w
Sosnowcu.

6. Przy gospodarowaniu zbednymi skiadnikami majatku ruchomego. w pierwszej kolejnosci nalezy
uwzgledni¢ potrzeby jednostek podleglych gminie Sosnowiec.

7. Nieodplatne przekazanie nastepuje na podstawie dokumentu nieodplatnego przekazania:

a) protokolu zdawczo - odbiotczego w przypadku przekazywania sktadnikéw majatkowych o
wartosciach < 10.000,00 zl.

b) druku PT - protokotu przekazania — przejecia (zatacznik 6), w przypadku przekazywania
sktadnikéw majatkowych o wartosciach > 10.000,00 z1.

8. Darowizna nastgpuje na podstawie umowy darowizny.

9. Wartos¢ sktadnika majatku darowanego lub przekazanego nieodptatnie okresla si¢ wedlug wartosci
ksiegowej.

10. Dokumenty dotyczace nieodplatnego przekazania czy darowizny, spotzadza si¢ w trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

a) Dzialu Ksiggowosci Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu - jeden egzemplarz,



b) komorki organizacyjnej, ktéra wnioskowata o oceng przydatnosci sktadnikéw majatkowych do
dalszego uzytkowania - jeden egzemplarz,
c) strony przejmujacej - jeden egzemplarz.

11. Dokumenty. o ktérych mowa powyzej, podpisane przez obie Strony stanowia podstawe do

wyksiggowania skladnikéw majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;j.
§6
Sprzedaz

1. Decyzje o sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego podejmuje Dyrektor Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.

2. Sprzedaz zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku ruchomego odbywa si¢ w trybie przetatrgu,
aukgji albo w drodze sprzedazy z wolnej reki.

3. Przetarg lub aukcje oglasza, organizuje i przeprowadza pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku ds. zaméwiert publicznych przy udziale pracownika komorki organizacyjnej, kitéra posiada
zbedne i zuzyte sktadniki majatku ruchomego.

4. Sptzedaz z wolnej reki oglasza, organizuje i przeprowadza komérka organizacyjna, ktora posiada
zbedne i zuzyte sktadniki majatku ruchomego.

5. Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego poprzedzona zostaje podaniem tego faktu do publicznej
wiadomosci, poptzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.

6. Podstawe do wyksiggowania skladnikéw majatku ruchomego z ewidencji ksiggowej stanowia:

a) dokument LT (zalacznik nr 5) wraz z faktura VAT, w przypadku sprzedazy sktadnikow majatku
ruchomego o warto$ciach > 10.000,00 zt.
b) faktura VAT wraz z kompletem dokumentéw dotyczacych sprzedazy, w przypadku sktadnikow
majatku ruchomego o wartosciach < 10.000,00 z1.

7. W razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, umowe sprzedazy
(z wylaczeniem druku LT). Umowa jest podstawa do wyksiggowania sktadnika z ewidencji ksiggowej.
Umowe otrzymuja:

a) Dzial Ksiggowosci Miejskiego Osrodka Spottu i Rekreacji w Sosnowcu - jeden egzemplarz,
b) komérka organizacyjna, ktéra wnioskowala o ocene przydatnosci sktadnikéw majatkowych do
dalszego uzytkowania - jeden egzemplarz,
¢) Strona przejmujaca - jeden egzemplarz.
§7
Likwidacja

1. Fizycznej likwidacji skladnikéw majatku ruchomego dokonuje Komisja Likwidacyjna na pisemny
whiosek i w obecnosci wnioskodawcy. Wzdt wniosku okresla zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.

2. Likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w drodze sprzedazy na surowce wtédrne lub
utylizacj¢ przez wyspecjalizowana firme¢ posiadajacq stosowne zezwolenie wladciwego organu na

prowadzenie dzialalnosci w zakresie gospodarowania odpadami.
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3. Wszelkie czynnosci zwiazane z przygotowaniem procesu likwidacji (poza tymi, ktére nalezz do
kompetencji Komisji Likwidacyjnej ) dokonuje wnioskodawca.

4. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji skladnikéw majatku ruchomego Komisja Likwidacyjna
sporzadza protokét likwidacyjny. Protokédl sporzadza sie w trzech egzemplarzach: jeden dla
Whioskodawcy, drugi dla Dzialu Ksiegowosci, trzeci dla Komisji Likwidacyjnej. Protokét powinien
zawieraC nastgpujace dane:

a) date przeprowadzonej likwidacii,

b) nazwe likwidowanego skiadnika majatku ruchomego,

¢) numer inwentarzowy,

d) ilosé,

€) uzasadnienie i sposéb likwidacji,

f) podpisy cztonkéw Komisji Likwidacyjnej.
Wzér protokotu okresla zalacznik nr 4 do niniejszej instrukecji.
Protokét podpisuje komisja, 2 nastepnie Dyrektor Miejskiego O$rodka Sport i Rekreacji w Sosnowcu.
Protokot likwidacyjny stanowi podstawe do wyksiegowania sktadnika majatkowego z ewidencii.
W przypadku likwidacji sktadnikéw majatkowych w wartosciach > 10.000,00 zt sporzadza si¢ protokét
likwidacyjny wraz z dowodem LT. W takim przypadku protokét wraz z dowodem LT stanowi podstawe do

wyksiggowania.
§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom obiektéw Miejskiego Osrodka Sportu i w Sosnowecu.
§9

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.

§10
Traci moc Zarzadzenie nr 12 Dyrektora Miejskiego o$rodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia
30 stycznia 2024 roku.

fn

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYRBEKTOR
WAL S, L,
Jerzy Gérak






Zalgcznik Nr |

do Zarzqdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

(pieczatka komorki organizacyjnej
wnioskujacej o ocene przydatnodci skiadnikéw

majatkowych do dalszego uzytkowania) Sosnowiec, dnia ..o, roku

znak sprawy

WNIOSEK O OCENE PRZYDATNOSCI
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH DO DALSZEGO U2ZYTKOWANIA

Komisja Likwidacyjna
W miejscu

Zwracam si¢ uprzejmie z prosba o ocene przydatnosci wymienionych ponizej sktadnikow
majatkowych do dalszego uzytkowania,

Nazwa skiadnika Numer Liczba | Wartoé¢é .
- majatkowego inwentarzowy | sztuk | zakupy | UMorzenie

(pieczatka i podpis osoby wnioskujacej o ocene
przydatnosci skladnikow majatkowych
do dalszego uzytkowania)






Zalgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

znak sprawy

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEJ OCENY PRZYDATNOSCI
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH DO DALSZEGO UZYTKOWANIA
Z DNIA secssosreromsssassessssmmssassssiessi

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

W 0becnosci .......(imig i nazwisko)..... pracownika odpowiedziainego za ewidencje skiadnikow majatkowych
Weiriieninns (nazwa  komorki  organizacyjngj)............... , dokonata przegladu sktadnikéw majatkowych
i stwierdzita, ze:

. . Opinia

Nazwa skiadnika Numer Liczba | Wartoéé Wartos¢ -
Lp. majatkowego inwentarzowy sztuk 2akupu Umorzenie rynkowa Likz?dr:?;j!nej
Wymienione wyzej sktadniki MaJAtkOWE S8 .................ivmrirrorieiesssssessisssee oo

.....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................




Zalgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

.....................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano:
Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

1.

2.

DECYZJE KOMISJI LIKWIDACYJNEJ ZATWIERDZAM

(pieczed i podpis
Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji)



Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

(pieczatka komorki organizacyjnej
wnioskujacej o likwidacje
skfadnikéw majatkowych) Sosnowiec, dnia ..., roku

znak sprawy

WNIOSEK LIKWIDACYJNY

Komisja Likwidacyjna
W miejscu

Zgodnie z protokotem Komisji Likwidacyjnej w sprawie oceny przydatnosci do dalszego
uzytkowania ruchomych sktadnikéw majatkowych, stanowiacych wtasnosé Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Sosnowcu ZdNia o, , ZWracam sie uprzejmie z
prosba o dokonanie fizycznej likwidacji wymienionych ponizej ruchomych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa skladnika . Numer Liczba | Wartoéé Umorzenie
majatkowego inwentarzowy | sztuk | zakupu
{pieczatka i podpis kierownika kombrki
organizacyjnej wnioskujacej o likwidacje
ruchomych skfadnikéw majatkowych)
Zalgczniki:

1. Protokot Komisji Likwidacyjnej w sprawie oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania skiadnikéw majatkowych,
stanowiacych wiasnos¢ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji W SOSNOWCU Z ANIa .........oovveecricniiossissnseonsoessereenn,






Zatgcznik Nr 4

do Zarzqdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

znak sprawy Sosnowiec, dnia ..., roku

PROTOKOL LIKWIDACYJNY
ZDNIA ...,

Na podstawie protokolu Komisji do spraw oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania
sktadnikow majatkowych, stanowigcych wlasnoé¢ Miejskiego Osrodka Sportu | Rekreacji w Sosnowcu
ZdNia e oraz na wniosek likwidacyjny nr ................. (znak Sprawy).............oeuu...
ZdNia o, , Komisja Likwidacyjna w sktadzie osobowym:

W 0becnosci .......(imig i nazwisko)..... pracownika odpowiedzialnego za ewidencje sktadnikéw majatkowych
W, (nazwa komorki ~ organizacyjnej))................... , dokonata fizycznej likwidacji sktadnikow
majatkowych wymienionych w tabeli ponizej:

Nazwa Dokument, na

. Numer Liczba | Wartos¢ Data e
Lp. | skiadnika |, . podstawie, ktorego
majatkowego inwentarzowy | sztuk | zakupu | zniszczenia dokonano zniszczenia.




Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

Zdemontowane czesci likwidowanych przedmiotow zostaly posegregowane i zostang wywiezione do:

.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

Na tym protokét zakoriczono i podpisano:
Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

1.

2.

Podpis pracownika odpowiedzialnego za ewidencje
sktadnikéw majatkowych w komérce organizacyjnej
whioskujacej o likwidacje:

1.

(pieczed i podpis
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu)



Zalgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

DOWOD LIKWIDACJI SRODKA
TRWALEGO

LT

Nr: 0000000060060 0b0bbbbe

zdnia: ........cccccvviiins

(pieczed jednostki)

NAZWA LIKWIDOWANEGO SRODKA TRWALEGO:

NR INWENTARZOWY: WARTOSC POCZATKOWA WARTOSC UMORZENIA:
SRODKA TRWALEGO:

WNIOSEK KOMISJI LIKWIDACYJNEIJ:

PRZYCZYNA LIKWIDACII: DATA LIKWIDACII:

SPOSOB LIKWIDACII:

KOMISJA LIKWIDACYJNA: DECYZIJE KOMISII ZATWIERDZAM:

(pieczed i podpis dyrektora)







Zalgcznik Nr 6

do Zarzgdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

(pieczatka komorki organizacyjnej
wnioskujacej o oceng przydatnosci skiadnikow PROTOKOL, Nt

majgtkowych do dalszego uzytkowania . L
eJalkowyeh 00 daiszego utytkowane) przekazania — przejecia PT
srodka trwatego
N2 POASTAWIE: ......iiisisiisieissessses st ieesisiessss st
przekazuje si¢ dla: wewsanisiiisniss i
Srodek trwaly o nizej okteslonych cechach: ..o
Nazwa:
Symbpl klz}syﬁkacji Wartodé
rodzajowej poczatkowa:
Numer :
: Umorzenie:
inwentarzowy
Przekazujacy (iecscé i podpis) Tlos¢ zalacznikéw | Przejmujacy (piecreti podpis

Data




Zalgcznik Nr 6

do Zarzqdzenia Nr 14/2026
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu | Rekreacji
z dnia 25 lutego 2026 roku

Charakterystyka

PK af o zdnia ...
Kwota W-n Ma
Wartos¢ poczatkowa
Umorzenie
Symbol klasyfikacjt Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
rodzajowej umotzenia kosztow
Gtl. ksiggowy Ksiegowos¢ analityczna Ksiggowos¢ syntetyczna




