Zarzadzenie Nr 56/2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 1 pazdziernika 2025 roku

w sprawie wprowadzenia rejestru plomb zabezpieczajacych klucze do Skiadnic Akt oraz
Sekretatiatu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.

Na podstawie § 8 ust. 3 Statutu Miejskiego Os$rodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
oraz na podstawie § 6 ust. 2 pkt. c Regulaminu Otganizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sosnowcu

zarzgdzam, co nastg¢puje:

§1
Wprowadzam tejestr plomb, ktorymi zabezpieczane sg klucze do Sktadnic Akt oraz Sekretariatu
Miejskiego Osrodka Sporu i Rekreacji w Sosnowcu.

§2

Rejestr plomb prowadzony jest na karcie stanowiacej zalacznik do zarzadzenia.

§3
Klucze przechowywane sa w nastepujacy sposéb:
- do skladnic akt w saszetce i oznaczane sa w rejestrze plomb nr 1,
- do dokumentacji sekretariatu w sejfic.

§4
Zaplombowana saszetka nr 1 oraz klucze do dokumentacji sekretariatu, o ktérych mowa w § 3,
przechowywane sa w sejfie znajdujacym si¢ w sekretariacie.
Klucz do sejfu przechowywany jest w kasecie zamykanej, plombowanej i oznaczonej w rejestrze
plomb nr 2.
Kaseta, do ktorej sa dwa klucze zamontowana jest w sekretatiacie. Jednym dysponuje pracownik sekretariatu
a drugi klucz znajduje sie w zamykanej szafce u pracownikéw obstugi obiektu.

§5
Osobami uprawnionymi do zakladania i zrywania plomb sa;:
- klucze do sktadnic akt — Katarzyna Parzniewska oraz osoba petniaca zastepstwo sluzbowe — Anna Walczak

lub w razie ich nieobecnosci Justyna Bartyzel,
- klucz do sejfu znajdujacego si¢ w sekretariacie - Karolina Rogoz oraz osoby petniace zastgpstwo stuzbowe

— Katarzyna Parzniewska i Anna Walczak.
§é6

W razie nieobecnosci ktorejs z 0s6b wymienionej w § 5, plomby zostana zerwane komisyjnie. Sktad
Komisji ustalany jest kazdotazowo przez Dyrektora jednostki.



§7
Wykonanie zatzadzenia powierzam osobom uptawnionym do zakladania i zrywania plomb
wymienionych w § 5 zgodnie z zalacznikiem nr 1.

§8
Nadzér na wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sosnowcu.

§9
Traci moc Zarzadzenie nr 7/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 22 stycznia 2020 roku.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
~Jderzy Gorak
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