Zarzadzenie Nré.’?l/ 2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 2024 roku

4 /bé( e

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywéw jednostki
za 2024 rok zgodnie z obowigzujacy instrukcja inwentaryzacyjng oraz powotania oséb do
pracy w zespotach spisowych celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
z 2023 roku poz. 120 ) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 39/2020

Dytektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia 30 pazdziernika 2020 roku.

zarzadzam:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywéw 1 pasywow Miejskiego Osrodka Sportu
1 Rekreacji w Sosnowcu, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.

3. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji wyznaczam na dzien 15 listopada 2024 roku.

§2

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic:
a) metods spisu z natury,
b) w drodze uzgodnienia sald,
¢) w drodze weryfikacji ewidencji aktywéw jednostki z posiadanymi dokumentami zrédlowymi
d) w drodze poréwnania majatku trwalego jednostki z gminnym zasobem nieruchomosci.

2. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

a) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz kasach poszczegblnych komorek
otganizacyjnych,

b) druki scislego zarachowania, depozyty iinne walory znajdujace si¢ w Dziale Finansowym.

) $rodki trwale znajdujace sig na terenie nie strzezonym,

d) srodki trwale 1 pozostale srodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony w tym: sieci
napowietrzne, sieci i instalacje podziemne,

e) srodki trwale, wartosci niematerialne 1 prawne, pozostale $rodki trwale, odpis aktualizujacy wartosé
srodkow trwalych, umorzenie srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych,

f) konto 300 - "Rozliczenie zakupu",

g) naleznosci,

h) zobowiazania,

1) $rodki trwale w budowie,

j) maszyny i urzadzenia stanowiace skladniki §rodkéw trwalych w budowie,

k) skladniki majatkowe bedace wlasnoscia innych jednostek,

1) skladniki majatkowe przekazane do uzywania innym jednostkom,

b fundusze,

m) telefony komaérkowe.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy zakoficzy¢ do dnia 15 stycznia 2025 roku.

4. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji nalezy zakoficzy¢ najpézniej do dnia 28 lutego 2025 roku.
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§3

1. Powoluj¢ nastepujace osoby do pracy w zespolach spisowych i wykonania zadaf wyznaczonych przez
Komisje Inwentaryzacyjng celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) Rafal Baczynski,

2) Justyna Bartyzel,

3) Malgorzata Brzeska,

4) Tomasz Dominik,

5) Sonia Dydak,

6) Janusz Kapka,

7) YLukasz Kosmala,

8) Dorota Kowalczyk

9) Magdalena Kowalska,

10) Kamila Milewska,

11) Milosz Miskiewicz,

12) Katarzyna Motybel,

13) Michal Rakoczy,

14) Damian Sodo,

15) Dominika Soltysik Nowak,

16) Tomasz Soska,

17) Robert Stanek,

18) Agnieszka Szatniewska,

19) Renata Swierczytiska,

20) Krystyna Turek,

21) Marek Wykusz,

22) Slawomir Zdeb.

2. Osoby powolane do zespoléw spisowych ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za terminowe, prawidlowe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami i stanem faktycznym przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

3. Zobowiazuje osoby wchodzace w sklad zespoldw spisowych do zapoznania sie z Instrukcj
inwentaryzacyjna.

4. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach, dokonywanie zmian w zespotach spisowych na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§4

Zobowiazuj¢  kierownikéw  poszczegdlnych  komorek  organizacyjnych  do  nieprzemieszczania,

nieprzyjmowania i niewydawania skladnikéw w czasie spisu z natury.

§5

1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiggowy
zobowigzani sa do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu czlonkéw komisji, zespoloéw spisowych, oséb
materialnie odpowiedzialnych, oséb, ktérym powierzono piecz¢ nad majatkiem oraz pracownikéw Dzialu
Finansowego o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja
inwentaryzacyjna. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ forme online.

2. Z przeprowadzonego szkolenia sporzadza si¢ protokdl wraz z tematyka szkolenia i lista obecnosci
uczestnikow szkolenia.

§eé

Komisje¢ Inwentaryzacyjna zobowiazuj¢ do:
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1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych/oséb, ktérym
powierzono piecze nad majatkiem,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

3) wstepne ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedkiadanie whioskéw w sprawie ich
rozliczenia,

4) sporzadzenia protokotu z przebiegu inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dzialu Finansowego.
§7

6) Osoby materialnie odpowiedzialne/ osoby, ktorym powierzono piecz¢ nad majatkiem,
zobowiazuje do:
1) osobistej obecnosci w czasie, w ktérym wykonywane sz czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem,
2) scislej wspolpracy z Komisja Inwentaryzacyjna, zespotami spisowymi oraz Dzialem Finansowym,
3) odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji:
a) ulozenia materialéw wedlug asortymentu,
b) uporzadkowania ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej,
c) sporzadzenie i przekazanie do Dzialu Finansowego wszystkich niezbednych dowodéw ksiggowych,
ktore majg wplyw na stan ksiegowy skladnikdw majatku objetego inwentaryzacja.

§8

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich oséb materialnie odpowiedzialnych, oséb, ktorym
powilerzono piecze nad majatkiem, cztonkéow Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespoléw spisowych w okresie, w

ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§9

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.
§10

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.
§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia :wQNSA Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dni 2024 roku

W SOSNOWCU

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI OKRESOWEJ ZA ROK 2024 W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU I REKREACJI

Druki scistego zarachowania, depozyty i inne walory w sejfie

Renata Swierczynska

L1, Dziatu Finansowego ) 31.12.2024 31.12.2024 Agnieszka Szatniewska
L . . Kierownicy komérek Sonia Dydak
.12.2024
1.2. | Srodki pienigzne w kasach komérek organizacyjnych organizacyjnych 31.12.2024 31.12.202 Magdalena Kowalska
28.11.2024
1.3. | Telefony komorkowe - 31.12.2024 : Valgoraata preesia
02.12.2024 agaa owaiska
o - . . . 12.12.2024
14 Sktadniki bedace whasnoscig innych jednostek powierzone MOSIR ) 31.12.2024 - Janusz Kapka
do uzytkowania 16.12.2024 Krystyna Turek
.. i 06.12.2024 ..
15. w@ﬂwwmﬁw&éa Mitosz Miskiewicz 31.12.2024 . aowwww mmﬂs_w
’ 09.12.2024
06.12.2024 ..
1.6. wwq_%:m%wm Mitosz Miskiewicz 31.12.2024 . wﬂﬁ.ﬁ% wmws_w
o 09.12.2024
Teznia solankowa Lukasz Kosmala
1.7. ul. Braci Mieroszewskich Janusz Kapka 31.12.2024 10.12.2024 Robert Sanek
Skate Park 10.12.2024 Lukasz Kosmala
1.8. ul. Braci Mieroszewskich Janusz Kapka 31.12.2024 Robert Stanek
19, | SkatePark Arkadiusz Hrabia 31.12.2024 11.12.2024 Janusz Kapka,

ul. Zamkowa

Rafat Baczynski
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Park Dietla/ Plac zabaw Glorietta Stawomir Zdeb 31.12.2024 12.12.2024 Robert wﬂw:o,_n )
ul. Orla Rafat Baczynski
Skate _umax Wraz z trasami rolkowymi, rowerowymi i pieszymi Piotr Dudek 31.12.2024 16.12.2024 Z_nr.ﬁ Ww_.woowv\
ul. Jasienskicgo Kamila Milewska
Skate Park . Mitosz Miskiewicz
ul. Orlat Lwowskich Piotr Dudek 31.12.2024 17.12.2024 Stawomir Zdeb
Pumptrack . Mitosz Miskiewicz
ul. Orlat Iwowskich Piotr Dudek 31.12.2024 17.12.2024 Stawomir Zdeb
POTWIERDZENIE SALDA
Srodki pienigzne na rachunkach bankowych - 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Katarzyna Motybel
i 5 do 15 stycznia 2025
Y.&mwsownw Ztyt. .non?.aoi g.awnﬁswmr od oséb Emi:wmr ty Agnieszka Szatniewska
i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci - 31.12.2024 -
. Sonia Dydak
prawnej
do 15 stycznia 2025 . .
Naleznosci od dostawcéw : 31.12.2024 Agnieszka Szatniewska
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe - 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Agnieszka Szatniewska
Powierzone kontrahentom wlasne skladniki majatkowe - 31.12.2024 do 15 styeznia 2025 Magdalena Kowalska
POROWNANIE STANOW EWIDEN CYJNYCH Z DOKUMENTAMI KSIEGOWYMI I ICH WERYFIKACJA
Srodki trwate w budowie (maszyny i urzadzenia stanowigce do 15 stycznia 2025 Tomasz Soska
sktadki §rodkéw trwatych w budowie) - 31.12.2024 pregudzisle Renaty
a Swierczyiska
Konto ksiggowe ,,Srodki trwate” i ,,Umorzenie $rodkéw trwatych i do 15 stycznia 2025
WNP” z ewidencja $rodkéw trwatych i WNP prowadzong w _ 31.12.2024 Renata Swierczyfiska
module ksiggowym ,,Majatek trwaty” o Katarzyna Motybel
Konto ksiggowe ,,Pozostate rodki trwale” i ,Umorzenie do 15 stycznia 2025 Renata Swierczyfiska
pozostatych Srodk6w trwalych” z ewidencja pozostatych srodkéw - 31.12.2024 4

trwalych prowadzong w module ksiegowym . Majatek trwaly”

Katarzyna Motybel




Renata m‘ionomv&mwm

3.4, | Wartosci niemateriaine 31.12.2024 oz,
1 prawne Tomasz Dominik
do 15 stycznia 2025
3.5 Odpisy aktualizujace warto$é srodkéw trwatych i WNP 31.12.2024 Katarzyna Motybel
. ) . . do 15 stycznia 2025
3.6 W.oao 300 - Rozliczenie zakupu (Materiaty w drodze i dostawy 31.12.2024 Magdalena Kowalska
niefakturowane)
do 15 stycznia 2025
3.7. $rodki pieni¢zne w drodze 31.12.2024 Sonia Dydak
3.8. Rozliczenie dochodéw budzetowych 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Agnieszka Szatniewska
3.9. Rozliczenie wydatkéw budzetowych 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Magdalena Kowalska
3.10. | Rozrachunki z budzetami 31122024 | Q0TS styemnia2025 |y vna Motybel
3.11. | Rozrachunki publicznoprawne 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Katarzyna Motybel
. , do 15 stycznia 2025 Katarzyna Motybel
3.12. | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 31.12.2024 Dorota Kowalczyk
do 15 stycznia 2025 Justyna Bartyzel
3.13. | Rozrachunki z pracownikami z tyt. udzielonych pozyczek z ZFSS 31.12.2024 Dominika Sottysik-
Nowak
Wykazujace salda konta rozrachunk6w z pracownikami poza do 15 stycznia 2025 . .
3.14. rozrachunkami z tvt. udzielonych pozyczek z ZFSS 31.12.2024 Agnieszka Szatniewska
. - . . do 15 stycznia 2025 Agnieszka Szatniewska
3.15. | Odpisy aktualizujace naleznosci 31.12.2024 Magdalena Kowalska
3.16. .WomNmNoEm Z tytutu niedoboréw 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Dominika Sottysik-
1 szkod Nowak
do 15 stycznia 2025 Magdalena Kowalska
3.17. | Naleznoéci sporne 31.12.2024 Dominika Sottysik-
Nowak
- . do 15 stycznia 2025 Justyna Bartyzel
3.18. Woﬁ.morcbw_ z tyt. wyplat bytym pracownikom, emerytom, 31.12.2024 Dominika Sottysik-
rencistom
Nowak
3.19. | Pozostale rozrachunki zewnetrzne w tym wadia i zabezpieczenia 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Wmﬁwﬁwm Softysik-
3.20 Rozrachunki z tyt. potracent na listach wynagrodzen, 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Katarzyna Motybel
“ | wynagrodzenie dla platnika oraz pomytki bankowe T Dorota Kowalczyk




j a,o 15 onwaw 2025

| Renata Swierczydska

3.21. | Fundusze jednostki 31.12.2024 Dominika Soltysik-
Nowak
3.22. | Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Wmﬁwﬂ_wm Soltysik-
3.23. Grunty- ianwwew z aomegSB_ _nm_@mos.\war . 31.12.2024 do 15 stycznia 2025 Renata Swierczynska
Grunty - uzgodnienie z gminnym zasobem nieruchomosci
3.24. | Wplywy do wyjasnienia 31122024 | do 15 styeznia2025 | o bydak
; : ; : . do 15 stycznia 2025 Marek Wykusz
3.25. wno&a.ﬂ:z&o aﬁw W&Qor Mo.ma_u Jjest znacznie utrudniony np. linie 31.12.2024 a5 lial Renaty
napowietrzne, obiekty podziemne Switricyakic]
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