Zarzadzenie Nr 12/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia )L 1O 2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywow jednostki
za 2023 rok zgodnie z obowigzujaca insttukcja inwentaryzacyjng otaz powolania oséb do
pracy w zespotach spisowych celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
z 2023 roku poz. 120) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 59/2020

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia 30 pazdziernika 2020 roku.

zarzadzam:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywow 1 pasywow Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sosnowcu, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku.

3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji wyznaczam na dziefi 16 pazdziernika 2023 roku.

§2

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié:
a) metoda spisu z natury,
b) w drodze uzgodnienia sald,
c) w drodze weryfikacji ewidencji aktywow jednostki z posiadanymi dokumentami zrédiowymi
d) w drodze poréwnania majatku trwalego jednostki z gminnym zasobem nieruchomosci.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz kasach poszczegolnych komérek
organizacyjnych,

b) druki scisltego zarachowania, depozyty 1 inne walory znajdujace si¢ w Dziale Finansowym.

c) srodki trwale znajdujace si¢ na terenie nie strzezonym,

d) srodki trwale 1 pozostale $rodki trwale do ktérych dostep jest znacznie utrudniony w tym: sieci
napowietrzne, sieci i instalacje podziemne,

e) $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostale srodki trwale, odpis aktualizujacy wartosé
srodkow trwalych, umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

f) konto 300 - "Rozliczenie zakupu",

g) materialy skladowane na terenie strzezonym lub nie strzezonym ewidencjonowane wylacznie wartosciowo
na odpowiednim koncie ksiggowym (konto 310)

h) naleznosci,

1) zobowiazania,

j) srodki trwale w budowie,

k) maszyny 1 urzadzenia stanowiace skladniki srodkéw trwalych w budowie,

1) skladniki majatkowe bedace wlasnosciq innych jednostek,

1) skladniki majatkowe przekazane do uzywania innym jednostkom,

m) fundusze,

n) telefony komérkowe.
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3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy zakoticzy¢ do dnia 15 stycznia 2024 roku.
4. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji nalezy zakoficzy¢ najpézniej do dnia 18 marca 2024 roku.

§3

1. Powoluje nastepujace osoby do pracy w zespolach spisowych i wykonania zadan wyznaczonych przez
Komisje Inwentaryzacyjna celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) Karolina Andrzejewska,

2) Rafal Baczynski,

3) Justyna Bartyzel,

4) Andrzej Bil,

5) Malgorzata Brzeska,

6) Marta Cupiat,

7) Tomasz Dominik,

8) Piotr Dudek,

9) Sonia Dydak,

10) Katarzyna Grobelna,

11) Kamil Jakubowski,

12) Janusz Kapka,

13) Dorota Kowalczyk,

14) Magdalena Kowalska,

15) Mitosz Miskiewicz,

16) Katarzyna Motybel,

17) Ewa Oscitowicz,

18) Katarzyna Parzniewska,

19) Michal Rakoczy,

20) Tomasz Sibielak,

21) Damian Sodo,

22) Tomasz Soska,

23) Robert Stanek,

24) Agnieszka Szatniewska,

25) Renata Swierczyﬁska,

26) Krystyna Turek,

27) Anna Walczak,

28) Marek Wykusz,

29) Stawomir Zdeb,

30) Angela Zynek.
2. Osoby powolane do zespoléw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé za terminowe, prawidlowe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami i stanem faktycznym przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.
3. Zobowiazuj¢ osoby wchodzace w sklad zespolow spisowych do zapoznania si¢ z Instrukcja,
inwentaryzacyjna.
4. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach, dokonywanie zmian w zespolach spisowych na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§4

Zobowiazuje  kierownikéw  poszczegdlnych  komérek  organizacyjnych  do nieprzemieszczania,
nieptzyjmowania 1 niewydawania skladnikéw w czasie spisu z natury.
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§5

1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwny Ksiegowy
zobowigzani sa do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu czlonkéw komisji, zespoldw spisowych, osdb
materialnie odpowiedzialnych, oséb, ktérym powierzono piecze nad majatkiem oraz pracownikéw Dzialu
Finansowego o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja
inwentaryzacyjna. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ forme online.

2. Z przeprowadzonego szkolenia sporzadza si¢ protokdl wraz z tematyka szkolenia i lista obecnosci
uczestnikéw szkolenia.

§é6

Komisje Inwentaryzacyjna zobowiazuje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych/oséb, ktérym
powlerzono piecz¢ nad majatkiem,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania
okreslonych w Instrukeji inwentaryzacyjnej.

3) wstepne ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia,

4) sporzadzenia protokolu z przebiegu inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowego.

§7

6) Osoby materialnie odpowiedzialne/ osoby, ktérym powierzono piecze¢ nad majatkiem,
zobowliazuje do:
1) osobistej obecnosci w czasie, w ktorym wykonywane sa czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem,
2) Scislej wspolpracy z Komisja Inwentaryzacyjna, zespolami spisowymi oraz Dzialem Finansowym,
3) odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencii:
a) ulozenia materialéw wedlug asortymentu,
b) uporzadkowania ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej,
c) sporzadzenie i przekazanie do Dzialu Finansowego wszystkich niezbednych dowodéw ksiegowych,
ktére maja wplyw na stan ksiegowy skladnikéw majatku objetego inwentaryzacja.

§8

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich oséb materialnie odpowiedzialnych, oséb, ktorym
powierzono piecz¢ nad majatkiem, czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w
ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§9

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§10
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.
11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e
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Zalgeznik do Zarzqdzenia nr 27 . /2023 Dyrekiora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacii w Sosnowcu = dnia... p \~ O . 2023 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI OKRESOWEJ ZA ROK 2023 W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU I REKREACJI
W SOSNOWCU

1 SPIS Z NATURY
1 U._.:_c $cistego zarachowania, depozyty i inne walory w sejtie Dzialu ) 31.12.2023 20122023 Wn:m.:s vs;mncxv\.:w_am
Finansowego Agnieszka Szatniewska
) Kierownicy 31.12.2023 Sonia Dydak
1.2 Srodki pieni¢zne w kasach komorek organizacyjnych komorek 29.12.2023 ona Lydd .
R Katarzyna Parzniewska
organizacyjnych
. 31.12.2023 29.11.2023 Malgorzata Brzeska
1.3. Telefony komdrkowe - - Angela Zvnek
06.12.2023 Ngea &yne
2202 2
14 Sktadniki bedace whasnoscia innych jednostek powierzone MOSIR i 31.12.2023 _u._r..mcmw Janusz Kapka
o do uzytkowania 18.12.2023 Krystyna Turek
. - 31.12.2023 ..
1.5. | Kapielisko Stawiki Milosz Miskiewicz 16.10.2023 Tomasz Dominik
ul. Kresowa 1 Damian Sodo
31.12.2023 ..
1.6, | Pumptrack Milosz Miskiewicz 16.10.2023 Tomasz Dominik
ul. Kresowa 1 Damian Sodo
31.12.2023
17 Skate Park Janusz Kaka 18.10.2023 Ewa Oscitowicz
o ul. Braci Mieroszewskich - AP Andrzej Bil
31.12.2023
1.8. Te¢7nia Solankowa ul. Braci Mieroszewskich Janusz Kapka 18.10.2023 Ewa mum.c:wi_cx
Andrzej Bil
31.12.2023
Skate Park . ) " Janusz Kapka,
1.7. ul. Zamkowa Marcin Kotula 20.10.2023 Robert Stanck




Park Dietla/ Plac zabaw/ Glorietta

12.2023

Kamil Jakubowski

1.8 ul. Orla Stawomir Zdeb 23.10.2023 Karolina Andrzejewska
. 31.12.2023
19, Skate wm‘.._n wraz z trasami rolkowymi, rowerowymi i pieszymi Piotr Dudek 26.10.2023 Ewa Omc:ci_cu.
ul. Jasieniskiego Karolina Andrzejewska
Skate Park . " Janusz Kapka
1.10. ul. Orlat Lwowskich Piotr Dudek 31.12.2023 13.11.2023 Damian Sodo
1.11. | Pumptrack ul. Orlat Lwowskich Piotr Dudek 31.12.2023 13.11.2023 Janusz Kapka
Damian Sodo
31.12.2023 5.12.2023
. L . TN - Kamil Jakubowski
1.12. | Kompleks Pitkarski przy ul. Kresowej 1 Mitosz Miskiewicz 8.12.2023 Michal Rakoczy
31122023 23.10.2023 Ewa Oscitowicz
1.13 | Kompleks Sportowy przy al. Mireckiego 31 Rafat Baczynski - Tomasz Sibiclak
25.10.2023 omasz Sibie
2122022 13.11.2023 Janusz Kapka
1.14. | Kompleks Sportowy przy ul. Orlat Lwowskich 70 Piotr Dudek - Robert Stanck
15.11.2023
31.12.2023 16.11.2023 Somia Dvdak
1.15. | Kompleks Rekreacyjno- Sportowy przy ul. 3 Maja 51 Damian Sodo - v\ L
Matgorzata Brzeska
17.11.2023
3122023 20.11.2023 Stawomir Zdeb
1.16. | Hala Widowiskowo Sportowa przy ul. Zeromskiego 4 C Robert Stanek - N B
Ratat Baczynski
23.11.2023
31.12.2023 24.11.2023 Krvstona Turek
1.17. | Hala Widowiskowo Sportowa przy ul. Braci Mieroszewskich 91 Janusz Kapka - rystyna "u )
Tomasz Sibielak
28.11.2023
31.12.2023 29.11.2023 Piotr Dudek
1.18. | Hala Sportowa przy ul. Baczynskiego 4 Rafat Baczynski - Robert Stanek
4.12.2023 obert Stane




31.12.2023

18.12.2023

y L . - 1 . o - Janusz Kuapka
1.19. | Centrum Aktywnodci Rodzinnej ZeromPark przy ul. Zeromskicgo 4D Stawomir Zdeb 21.12.2023 Damian Sodo
31.12.2023 5 e
Klimontowskie Centrum Aktywno$ci Rodzinnej przy ul. H.12.2023 Milosz _,.\__vw_as\_rm
1.20. Dobrrariskiego 99 Krystyna Turek - Stawomir Zdeb
anskice 13.12.2023
31.12.2023
. y L - 14.12.2023 Katarzyna Parzniewska
1.21. | Pawilon Sportowy przy ul. Starzynskiego 50 Damian Sodo Matgorzata Brzeska
31.12.2023
. . . . . Katarzyna Parzniewska
2 : zyns amic
1.22. | Stadion Pitkarski przy ul. Galczynskiego 9 Damian Sodo 15.12.2023 Malgorzata Brzeska
31.12.2023 2.01.2024 Katarrvia Paramiowsk
1.23. | Stadion Zimowy przy ul. Zamkowej 4 Marcin Kotuta - S N wwm_w__m. _M: owskd
4.01.2024 onta Lyda
31.12.2023 211.2023 Krvstvma Turck
1.24. | Plywalnia Letnia przy ul. 3 Maja 41 Arkadiusz Hrabia - zﬂﬂ «ma y \
9.11.2023 arta -tpt
31.12.2023
. ] . . . Mitosz Miskiewicz
; ks S . 2.12.202
1.25. | Plywalnia Letnia przy ul. Wojska Polskiego 181 Stawomir Zdeb 22.12.2023 Michat Rakoczy
31.12.2023
. . . Rafal Baczynski
. . g i 2
1.26. | Korty Tenisowe przy ul. Szkolnej 4b Damian Sodo 19.10.2023 Piotr Dudck
31.12.2023
. . - (s anusy Kank: Krystyna Turek
1.27. | Stadion Pitkarski przy ul. Gérnikow 81 A Janusz Kapka 24.11.2023 Tomasz Sibiclak
122022 18.12.2023 Karolina Andrzejewska
1.28. | Stadion Lekkoatletyczny przy al. Mireckiego 4 Rafat Baczynski - . 3¢
Kamil Jakubowski
19.12.2023
31122023 27.12.2023 Marta Cunial
1.29. | Plywalnia Kryta przy ul. Bohaterow Monte Cassino 46A Piotr Dudek - . p
20122023 Michal Rakoczy




1.30. | Dziat Rozwoju i Promocji Sportu Michal Rakoczy 31.12.2023 - %:mw_w_ ch:_a_m "
21.12.2023 omasz Domini
2 POTWIERDZENIE SALDA
. 31.12.2023
2.1. Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych - do 15 stycznia 2024 Katarzyna Motybel
2 Zni
29 Naleznosci 7 tyt. dochodéw budzetowych od oséb prawnych . 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Agnieszka Szatniewska
. i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawngj Sonia Dydak
23 Naleznosci od dostawcow - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Agnieszka Szatniewska
31.12.2023 do 15 stycznia 2024
24 Diugoterminowe naleznodci budzetowe - Agnieszka Szatniewska
. o 31.12.2023 do 15 stycznia 2024
2.5. Powierzone kontrahentom wlasne sktadniki majatkowe - Magdalena Kowalska
3. POROWNANIE STANOW EWIDENCYJNYCH Z DOKUMENTAMI KSIEGOWYMI I ICH WERYFIKACJA
. 7 Q et 7 Wiyl s
Srodki trwatc w budowie (maszyny i urzadzenia stanowigce skladki 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 ,_,c._dmvm Soska przy
3.1 . . . - udziale Renaty
Srodkow trwalych w budowie) Y R
Swierczynskiej
Konto ksiggowe ..Srodki trwale™ i ..Umorzenie srodkow trwatych i 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 G,
- . S \ . Renata Swierczynska
32 WNP” 7 ewidencjg srodkow trwalych i WNP prowadzong w module -
. E ] i Magdalena Kowalska
ksiggowym ,Majatek rwaly
Konto ksiggowe ,,Pozostate srodki trwale™ i ..Umorzenie pozostatych 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 o ,
. . - . . . . Renata Swierczynska
33 srodkow trwatych™ z ewidencja pozostatych srodkow trwalych -
: R i " Magdalena Kowalska
prowadzong w module ksi¢gowym .Majatek trwaly
2 stycznia 202
3.4. Wartosci niematerialne i prawne - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Tomasz Dominik
. . ) 31.12.2023 do 15 stycznia 2024
35 Odpisy aktualizujace warto$é¢ $rodkéw trwalych | WNP - Katarzyna Motybel
Konto 300 - Rozliczenie zakupu (Materialy w drodze i dostawy 31122023 | do 15 stycznia 2024 .
3.6. s - Sonia Dydak
niefakturowane), Konto 310
. 31.12.2023 do 15 stycznia 2024
3.7. | $rodki pieni¢zne w drodze - O 1o styeznia Sonia Dydak
o) VOIS )
3.8. Rozliczenic dochodéw budzetowych - 31.12.2023 do 15 styeznia 2024 Magdalena Kowalska




o Drari [ s
2 stycznia 202 \
3.9. Rozliczenie wydatkdw budzetowych - 31122023 I5 stycznia 2024 Renata Swierczyniska
2.202 Stvezni:
3.10. | Rozrachunki z budzetami - 31122023 do 15 stycznia 2024 Katarzyna Motybel
3.11. | Rozrachunki publicznoprawne - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Katarzyna Motybel
3.12. | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Katarzyna Motybel
3.13. | Rozrachunki 7 pracownikami z tyt. udzielonych pozyczek 2 ZFSS - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Justyna mwmdv&c_ ,
Renata Swierczynska
314, Wykazujace wm._aw _8:8. _..oxﬂmo:::ro.i N _x..mﬁ,:_tuérm:: poza ) 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Agnieszka Szatniewska
rozrachunkami z tyt. udzielonveh pozyczek z ZFSS
2 S F
3.15. | Odpisy aktualizujace naleznosci - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Agnieszka Szatniewska
2 Ve
3.16. | Roszczenia 7 tytulu niedoborow i szkod = 31.12.2023 do 15 styeznia 2024 Sonia Dydak
2 VTR
3.17. | Nalceznosei sporne - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Sonia Dydak
. ) . o 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Katarzyna Grobelna
3.18. | Rozrachunki 7 tyt. wyplat bylym pracownikom, emerytom, rencistom - Renata Swierczyiiska
2 nic
3.19. | Pozostale rozrachunki zewnetrzne w tym wadia i zabezpicczenia - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Magdalena Kowalska
3.20. zoN_.mo:_.E_c 7 tyt. vo:,@o.o_.. na listach wynagrodzen, wynagrodzenie } 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Katarzyna Motybel
dla platnika oraz pomylki bankowe
3.21. | Funduszc jednostki - 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Renata Swierczynska
. bl o et
3.22. | Zakladowy Fundusz $wiadczen Socjalnych : 31.12.2023 | do 15 stycznia 2024 Magdalena Kowalska
~ Skacia ami ksi i 2 7N ,
303, Grunty imJ\:_ﬁwn_w z ao_cwq:m:r::_ _Am_nmcs.a\a_. . i 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Renata Swierczyfska
Grunty - uzgodnienie z gminnym zasobem nieruchomosci
31.12.2023 do 15 stycznia 2024
3.24. | Wplywy do wyjasnienia - Sonia Dydak
Sveynis 9 , N
$rodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony np. linie 31.12.2023 do 15 stycznia 2024 Zw«.o_n <<v\_n_:K prey
3.25. . . . - udziale Renaty
napowietrzne, obiekty podziemne s
Swierczynskiej
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