Zarzadzenie Nt '\H'i /2022
Dytektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 19 \de?nﬁmu 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywéw  jednostki
za 2022 rok zgodnie z obowiazujacy instrukcja inwentaryzacyjna oraz powolania oséb do
pracy w zespotach spisowych celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
z 2021 roku poz. 217) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 59/2020

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnoweu z dnia 30 pazdziernika 2020 roku.

zarzadzam:
§1
. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywow Miejskiego  Osrodka  Sportu
i Rekreacji w Sosnowcu, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic wedlug stanu na dzienl 31 grudnia 2022 roku.
3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji wyznaczam na dzied 15 listopada 2022 roku.

§2

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic:
a) metoda spisu z natury,
b) w drodze uzgodnienia sald,
¢) w drodze weryfikacji ewidencji aktywéw jednostki z posiadanymi dokumentami zrédlowymi
d) wdrodze poréwnania majatku trwalego jednostki z gminnym zasobem nieruchomosci.

2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:

a) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz kasach poszczegdlnych komorek
organizacyjnych,

b) druki scislego zarachowania, depozyty i inne walory znajdujace si¢ w Dziale Fiansowym.

c) srodki trwale znajdujace si¢ na terenie nie strzezonym,

d) srodki trwale i pozostale $rodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony w tym: sieci
napowietrzne, sieci i instalacje podziemne,

e) srodki trwale, wartodci niematerialne 1 prawne, pozostale $rodki trwale, odpis aktualizujacy wartosé
srodkéw trwalych, umorzenie §rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,

f) konto 300 - "Rozliczenie zakupu",

g) materialy skladowane na terenie strzezonym lub nie strzezonym ewidencjonowane wylacznie wartodciowo
na odpowiednim koncie ksiegowym (konto 310)

h) naleznosci,

1) zobowigzania,

j) Srodki trwale w budowie,

k) maszyny i urzadzenia stanowiace skladniki §rodkéw trwalych w budowie,

1) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek,

1) skladniki majatkowe przekazane do uzywania innym jednostkom,

m) fundusze,

n) telefony komorkowe.

3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy zakoficzy¢ do dnia 16 stycznia 2023 roku.

4. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji nalezy zakoriczyé najpoézniej do dnia 17 marca 2023 roku.
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§3

1. Powoluje nastepujace osoby do pracy w zespolach spisowych i wykonania zadaf wyznaczonych przez
Komisje Inwentaryzacyjna celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) Karolina Andrzejewska,

2) Kamil Jakubowski,

3) Ewa Oscilowicz,

4) Katarzyna Parzniewska,

5) Marcin Kotula,

6) Janusz Kapka,

7) Agnieszka Szatniewska,

8) Agnieszka Bzowska,

9) Adrian Oponowicz,

10) Dorota Kowalczyk,

11) Marek Wykusz,

12) Tomasz Soska,

13) Krystyna Turek,

14) Damian Sodo,

15) Katarzyna Motybel,

16) Malgorzata Brzeska,

17) Justyna Bartyzel,

18) Magdalena Kowalska,

19) Tomasz Dominik,

20) Beata Janowska.

2. Osoby powolane do zespoloéw spisowych ponosza petna odpowiedzialnosé za terminowe, prawidlowe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami i stanem faktycznym przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

3. Zobowiazuj¢ osoby wchodzace w sklad zespolow spisowych do zapoznania sie z Instrukcja
inwentaryzacyjna.

4. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach, dokonywanie zmian w zespolach spisowych na wniosek
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§4

Zobowiazuje¢  kierownikéw  poszczegdlnych — komoérek  organizacyjnych do  nieprzemieszczania,
nieprzyjmowania i niewydawania sktadnikéw w czasie spisu z natury.

§5

1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwny Ksiegowy
zobowigzani s3 do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu czlonkéw komisji, zespoléw spisowych, oséb
materialnie odpowiedzialnych, oséb, ktérym powierzono piecz¢ nad majatkiem oraz pracownikéw Dzialu
Finansowego o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja
inwentaryzacyjna. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ forme online.
2. Z przeprowadzonego szkolenia sporzadza si¢ protokdl wraz z tematyka szkolenia i lista obecnosci
uczestnikoéw szkolenta.
§é
Komisje Inwentaryzacyjna zobowiazuje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych/oséb, ktérym
powierzono piecze nad majatkiem,
2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania
okreslonych w Instrukeji inwentaryzacyjne;.
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3) wstepne ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia,
4) sporzadzenia protokotu z przebiegu inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dzialu Finansowego.
§7

6) Osoby materialnie odpowiedzialne/ osoby, ktorym powierzono piecze nad majatkiem,
zobowiazuje do:
1) osobistej obecnosci w czasie, w ktérym wykonywane sa czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem,
2) scislej wspolpracy z Komisja Inwentaryzacyjna, zespotami spisowymi oraz Dzialem Finansowym,
3) odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidenciji:
a) ulozenia materialéw wedlug asortymentu,
b) uporzadkowania ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewldenciji ksiggowej,
c) sporzadzenie i przekazanie do Dzialtu Finansowego wszystkich niezbednych dowodéw ksiggowych,
ktére maja wplyw na stan ksiegowy skladnikéw majatku objetego inwentaryzacja.

§8

Zawlesza sie nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich oséb materialnie odpowiedzialnych, 0sdb, ktérym
powierzono piecze nad majatkiem, czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w
ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§9

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoici inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§10
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.
fu1

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYBEKTOR

Jerzy Gérak
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Zalgcznik do Zarzqdzenia :L\: /2022 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu = dnia N.u 4 2022 roku

W SOSNOWCU

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI OKRESOWEJ ZA ROK 2022 W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU I REKREACJI

1. SPIS Z NATURY
L. U_._.:c mo_.,inmo zarachowania, depozyty i inne walory w sejfie ) 31.12.2022 30.12.2022 _A.“:m.amv\:m Motybel
Dzialu Finansowego Agnieszka Bzowska
1.2 Srodki pienigzne w kasach komérek organizacyjnych _A_GE%ES.\ komorek 31.12.2022 30.12.2022 Beata ;m:cim_mm .
organizacyjnych Katarzyna Parzniewska
28.11.2022 o "
1.3. | Telefony komérkowe - 31.12.2022 - Vgoraata Brecsa
02.12.2022 agcalena Rowalska
o s . . . 12.12.2022
14 Sktadniki bgdace wiasnoscig innych jednostek powierzone MOSIR ) 31122022 - Janusz Kapka
. do uzytkowania 16.12.2022 Krystyna Turek
. . 06.12.2022 . .
LS. _A_ﬁ_w_o__w_a Stawiki Mitosz Miskiewicz 31.12.2022 z Mm_:ﬂ___: _c_wcm_wsw__m
ul. Kresowa 07.12.2022 mil Jukubow
06.12.2022 . .
L6, | umptack Milosz Miskiewicz 31.12.2022 - pdrian Oponowic
ul. Kresowa 07.12.2022 amil Jakubowski
T¢7nia solankowa ke 5 Karolina Andrzejewska
1% ul. Braci Mieroszewskich Janusz Kapka 31.12.2022 08.12.2022 Ewa Oscilowicz
Skate Park . 08.12.2022 Ewa Oscitowicz,
8. ul. Braci Mieroszewskich Janusz Kapka 31122022 Karolina Andrzejewska
1.g. | SkatePark Marcin Kotula 31.12.2022 09.12.2022 Janusz Kapka,

ul. Zamkowa

Damian Sodo




L1g, | bork Dietla/Plac zabaw Glorietta Tomasz Rutkowski 31.12.2022 12.12.2022 Kamil Jakubowski,
ul. Orla Damian Sodo
L1 Skate ﬂm‘_._n wraz z trasami rolkowymi, rowerowymi i pieszymi Piotr Dudek 31.12.2022 15.12.2022 Zmai Fcﬁi.m .
ul. Jasieniskiego Tomasz Dominik
Skate Park . Marcin Kotula
1.12. ul. Orlat Lwowskich Piotr Dudek 31.12.2022 15.12.2022 Tomasz Dominik
Pumptrack . n P Marcin Kotula
1.13. ul. Orlat Iwowskich Piotr Dudek 31.12.2022 15.12.2022 Tomasz Dominik

2. POTWIERDZENIE SALDA

2.1. Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych - 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Katarzyna Motybel

Nalcznosci z tyt. dochodow budzetowych od 0séb prawnych Agnieszka Szatniewska

9 .. - . . . . : s 42 o) dvesNs

2.2, i Qoa:ou."ox organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Katarzyna Parzniewska
prawnej

2.2. | Naleznodci od dostawcow : 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Agniescka Szamicwska

24 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe - 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Agnieszka Szatniewska

2.5. Powierzone kontrahentom wlasne sktadniki majatkowe - 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Magdalena Kowalska

3. | POROWNANIE STANOW EWIDENCYJNYCH Z DOKUMENTAMI KSIEGOWYMI 1 ICH WERYFIKACJA

Tomasz Soska

Srodki trwate w budowie (maszyny i urzadzenia stanowiace

3.1 skladki $rodkéw trwatych w budowie) - 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Mﬂwizmﬂm_”_n Agnieszki
Konto ksiggowe ».w_‘oa_a trwate™ i ,,Umorzenie $rodkow trwatych i
39 WNP” z ewidencja $rodkéw trwatych i WNP prowadzong w . 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Agnieszka Bzowska

module ksiegowym ,Majatek trwaly™ Katarzyna Motybel

Konto ksi¢gowe ,.Pozostate srodki trwale™ i ,.,Umorzenie Agnieszka Bzowska
33 pozostatych srodkow trwalych” z ewidencja pozostatych srodkéw - 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 &

; . ” Katarzyna Motybel
trwalych prowadzona w module ksiegowym ..Majatek trwaly




Wartosci niematerialne

Adrian Oponowicz

34. i prawne 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Tomasz Dominik
35 Odpisy aktualizujace warto§¢ srodkdw trwatych | WNP 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Katarzyna Motybel
3.6, | Konto 300 - Rozliczenic zakupu (Materialy w drodze i dostawy 31122022 | do 13 styeznia 2023 | Magdalena Kowalska
niefakturowane)
3.7. Srodki pieni¢zne w drodze 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Magdalena Kowalska
N . . 31.12.2022 o - )
3.8 Rozliczenie dochodéw budretowych do 13 stycznia 2023 | Agnieszka Bzowska
. . , . 31.12.2022 .
3.9. Rozliczenie wydatkéw budzetowych do 13 stycznia 2023 | Magdalena Kowalska
3.10. | Rozrachunki z budzetami 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Katarzyna Motybel
3.11. | Rozrachunki publicznoprawnc 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Katarzyna Motybel
. . 31.12.2022 N }
3.12. | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen do 13 stycznia 2023 | Katarzyna Motybel
. I » , ¢ 31.12.2022 . Justyna Bartyzel
3.13. | Rozrachunki z pracownikami 7 tyt. udzielonych pozyczek z ZFSS do 13 stycznia 2023 Magdalena Kowalska
Wykazujgce salda konta rozrachunkéw z pracownikami poza 31.12.2022 o el
3.14. ro7rachunkami z tyt. udzielonych poryczek z ZFSS do 13 stycznia 2023 | Agnieszka Szatniewska
3.15. | Odpisy aktualizujace naleznosci 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 >m=_¢”mu_§ vx.ﬁ.::._oiv,wm
Katarzyna Parzniewska
3.16. WMMMMM%E Z tytulu niedoboréw 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Agnieszka Bzowska
3.17. | Naleznosci sporne 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Katarzyna Parzniewska
318, WON_Hworczr_ z tyt. wyptat bytlym pracownikom, emerytom, 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 Dorota _Acim_cuv.\_n
rencistom Katarzyna Parzniewska
3.19. | Pozostate rozrachunki zewnetrznc 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Agnieszka Bzowska
3.20. Rozrachunki ztyt. _uo:umm: na listach ix:mmaaNoP 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Katarzyna Parznicwska
wynagrodzenie dla ptatnika oraz pomylki bankowe
3.21. | Fundusze jednostki SLI2.2022 1 40 13 styesnia 2023 | Agnieszka Bzowska
3.22. | Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Magdalena Kowalska




3.23. Grunty- ioQ:wmem_ 2 ao_nw_sosﬁmg_ xm_omos.\v;s_, . 3112, Nomm do 13 stycznia 2023 | Agnieszka Bzowska
Grunty - uzgodnienie z gminnym zasobem nieruchomosci

3.24. | Salda rozrachunkow z tytutu zabhczpieczen i wadiéw 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Magdalena Kowalska

3.25. | Wplywy do wyjasnienia 31.12.2022 do 13 stycznia 2023 | Magdalena Kowalska
Materialy skladowane na terenie strzezonym lub niestrzezonym 31.12.2022

3.26. | ewidencjonowane wylacznie wartosciowo na odpowiednim koncie do 13 stycznia 2023 | Magdalena Kowalska
ksiegowym (konto 310)
, ) . . . . 31.12.2022

397, Srodki trwate do ._aoaar dostep jest znacznie utrudniony np. linie do 13 stycznia 2023 | Marek Wykusz
napowietrzne, obiekty podziemne przy udziale Agnieszki
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