Zarzadzenie nr 94/2022
Dytrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie wprowadsenia koordynagi dyiatan w akresie realizaci adaki w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacsi

w Sosnowcn na rok 2023

Na podstawie § 8 ust. 3 statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz § 6 ust. 2
pkt. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

zarzadzam:

§1

Wprowadza si¢ koordynacje dzialan w zakresie realizacji zadafi w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu na rok 2023, zgodnie z zalacznikiem stanowigcym integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Do obowiazkéw koordynatora w zakresie realizacji powierzonych zadan nalezy w szczegdlnosci:

1.

a)

b)

W zakresie procedur dotyczacych zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty
130 000,00 z1 (bez podatku od towaréw i uslug):

przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, zgodnie
z obowiazujacym Regulaminem udiielinia zamowien publicnych, ktorych wartoss nie pryekracza kwoty
130 000,00 3¢ (bez podatku od towardéw i usltug),

pozyskiwanie informacji od kierownikéw komorek organizacyjnych dotyczacych zapotrzebowania
oraz przekazywanie zbiorczego zamowienia wykonawcy.

W zakresie procedur dotyczacych zaméwienl publicznych, ktérych wartosé jest rtébwna lub przekracza
kwote 130 000,00 zt (bez podatku od towaréw i ustug) :

a)
b)

<)

d)

¢)

przygotowanie zbiorczej wyceny szacunkowej zamdwienia celem ustalenia warto$ci zaméwienia,

przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, wyceny szczegélowej, harmonogramu prac, itp.
wraz z udokumentowaniem,

przygotowanie projektu umowy z wykonawca oraz skonsultowanie go - na etapie przygotowania
procedury zamoéwienia - z radca prawnym, glownym ksiggowym oraz dyrektorem,

sporzadzenie wniosku P-1/C zgloszenia zaméwienia publicznego do rejestru oraz przekazanie
go do Wydzialu Zaméwien Publicznych Urz¢du Miejskiego w Sosnowcu,

udzial w pracach komisji przetargowej.

3. W zakresie procedur dotyczacych zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w pkt. 11 2 zarzadzenia:

Q)

a) nadzor nad prawidlows realizacja zamdwienia oraz jego zakoficzeniem,

b)

)

nadzorowanie dotrzymania warunkéw umowy przez wykonawce, w szczegdlnosci dotyczacych
wysokosci wynagrodzenia oraz terminowego wykonania zamdwienia,

weryfikacja wykonanego zamoéwienia pod katem zgodnosci zakresu iloSciowego oraz
wartosciowego z zakresem zadeklarowanym przez wykonawce w ofercie,

wspolpraca z osobg merytorycznie odpowiedzialng za zamdwienie,



g

h)

zglaszanie do Dzialu Finansowego informacji o prawidlowym zakoficzeniu zamowienia lub
probleméw z jego realizacja,

rozpatrywanie wszelkiej korespondencji z wykonaweca,

rozwigzywanie wszelkich probleméw zwiazanych z realizacja zamowienia przez caly okres
Zwijzania umowa,

opisywanie faktur dotyczacych zaméwienia.

§3

Kazdy z koordynatoréw odpowiada za prawidlows realizacje powierzonych zadan.

§ 4

Traci moc zarzadzenie nr 30/2022 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia
16 maja 2022 roku.

§ 5

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKIOR
f..ﬁq Nz 48
Jerzy Gorak



Zalquznik do Zarsadzenia nr 94/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowen 3 dnia 30 grudnia 2022 roku

Koordynacja dziatan w zakresie realizacji zadan

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

na rok 2023

Lp. KOORDYNATOR NAZWA ZADANIA
RQCZﬂiki dla pracownikéw
1 RAFAL BACZYNSKI Srodki higieny d}a Pracowniké_w ' _ .
Usluga uzupelnienia lub wymiany glikolu w instalacjach
Srodki do zimowego utrzymania drég i chodnikéw
2. |JUSTYNA BARTYZEL Szkolenia dla pracownikow
Publiczne odtwarzanie muzyki w obiektach
. MAL RZ .
3 GORZATA BRZESKA Zakup sprzetu do éwiczen dla MOGK, MSP, AF
Tusze i tonery
4. TOMASZ DOMINIK Serwls oprogramowania
Uslugi internetowe
5. PIOTR DUDEK Farba do malowania linii boiskowych na boiskach o nawierzchni trawiaste;j
6. ARKADIUSZ HRABIA Usluga w zakresie ochrony obiektéw
7 BEATA JANOWSKA Przeglad k.as i dmkgrek ﬁskalpych'
Korzystanie z terminali platniczych
Bezgotowkowy zakup paliw plynnych
8 |JANUSZ KAPKA Ustuga kominiarska ‘ .
Przeglad sprzetu przeciwpozarowego
Wynajem mat podiogowych
Odziez ochronna i robocza
9. MARCIN KOTULA Odziez sluzbowa-sportowa

Sprzet ochrony osobistej

10.

MIEOSZ MISKIEWICZ

Zabiegi pielegnacyjne boisk o nawierzchni trawiastej
Srodki czystosci oraz akcesoria do utrzymania czystosci




Zalqeznik do Zarsadzenia nr 94/2022
Dyrektora Miejikiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Soinowen 3 dnia 30 grudnia 2022 roku

KOORDYNATOR

NAZWA ZADANIA

11.

ADRIAN OPONOWICZ

Sprzet 1 akcesoria komputerowe

Serwis 1 konserwacja drukarek, urzadzeni komputerowych i kserokopiarek
Serwis instalacji monitoringu

Telebim

LESZEK RAKOCZY

Ustuga ratownictwa wodnego
Wynajem kabin WC

13.

MICHAL RAKOCZY

Puchary, medale, statuetki

Zakup sprzetu na potrzeby DS oraz na potrzeby programéw zewnetrznych
Usluga druku

Usluga transportowa (pélkolonie, imprezy sportowe)

Usluga transportowa (infrastruktura mobilna) i inne uslugi transportowe
Uslugi medyczne na imprezy

14.

ANETTA RAWSKA

Badania profilaktyczne pracownikow

KAROLINA ROGOZ

Materialy biurowe i papierowe
Sprzet biurowy

16.

TOMASZ RUTKOWSKI

Ewidencja przebiegu oraz kart pracy pojazdu samochodéw sluzbowych
Granulat do uzupelnienia boisk o nawierzchni z trawy syntetycznej

17.

DAMIAN SODO

Serwis filtrow do wody pitnej i dystrybutoréw
Gospodarka odpadami
Ustuga wywozu odpaddw zielonych

18.

KRYSTYNA TUREK

Podchloryn 1 inne $rodki do uzdatniania wody

19.

ANNA WALCZAK

Skladnica akt

Ubezpieczenie majatku jednostki

Napoje dla pracownikéw oraz na potrzeby imprez sportowych
Procedury konkursowe w zakresie najmu

Telefonia stacjonarna, komotkowa

SLAWOMIR ZDEB

Monitoring jakosci stanu wod basenowych
Testy 1 testery do badan chemicznych
Farba do malowania niecek basenowych
BASE System

D Yl/R EKTOR
Jerzy Gdrak




