Zarzadzenie nr 95/2022

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawic wprowadzcnia Rcgulaminu udzielania zamoéwier publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 z# bez podatku od towaréw i ustug

Na podstawie § 8 ust. 3 statutu Micjskicgo Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz § 6 ust. 2
pkt. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

zarzadzam co nast¢puje:

§1
Wprowadzi¢ regulamin udzielania zamoéwiei publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 z1 bez podatku od towaréw i uslug. Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Dyrektora, Gléwnemu Ksiegowemu, Kierownikom

Komérek Organizacyjnych, koordynatorom oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach.

§3
Tract moc Zarzadzenie nr 121/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Sosnowcu z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 z1 (bez podatkdéw od towaréw i uslug).

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2023 r.

D .YLR EKTOR
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Jerzy Gdrak
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Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza

10.
11.

12.

)

kwoty 130 000,00 zi (bez podatku od towaréw i ushug)

§1
DEFINICJE

Kierownicy - osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu upowaznione do przygotowania i przeprowadzenia zamOwienia;

Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu lub inna
osoba, ktérej Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu powierzyt wykonywanie
czynnosci zastrzezonych dla niego;

Komorki Organizacyjne — dzialy, zespoly, samodzielne stanowiska funkcjonujace w strukturze
organizacyjnej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz obiekty stanowigce wlasnosé
Gminy Sosnowiec, bedace w administracji lub zarzadzie Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji
w Sosnowcu;

Koordynator — osoba odpowiedzialna za faczne przeprowadzenie oraz realizacje zaméwienia;

Platforma zakupowa - aplikacja przeznaczona do organizacji zapytaf ofertowych, aukcji i licytacji
elektronicznych, w tym w szczegdélno$ci do udzielania zaméwien publicznych w rozumieniu
obowigzujacych przepiséw krajowych i unijnych;

Regulamin — regulamin udzielania zaméwien publicznych;

Umowa —umowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego;

Ustawa Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
2022 poz. 1710 ze zm.);

Wartos¢ zamoéwienia - Catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdOwienia publicznego, ztozyta oferte lub  zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sosnowcu, z siedziba przy ul. 3 Maja 41;

Zamoéwienie publiczne — umowa odpfatna zawierana miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcag, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane (dalej zam6wienie);

ZamoOwienia tego samego rodzaju — dostawy, ustugi, roboty budowlane, o tozsamym przedmiocie
1 przeznaczeniu, ktére moga by¢ pozyskane u jednego wykonawcy, w tym samym czasie.

§2
ZASADY OGOLNE

Regulamin zawiera zasady udzielania zam6wien publicznych, ktérych wartosé nie jest réwna lub nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt (bez podatku od towaréw i ustug) innych niz wymienione w art. 2
ustawy Pzp.

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegaé zasad:

. zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcOw, przejrzystosci oraz

efektywnosci,

. okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w szczegdlnosci poprzez dokonywanie wydatkow

w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
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10.

naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu zalozonych celow, w
sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan oraz w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciagnictych zobowiagzan.

§ 3
UPOWAZNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC

Kierownicy sg upowaznieni do przygotowania i przeprowadzania postgpowan, za ktére sg
odpowiedzialni.

Kierownik Zamawiajacego udziela zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 3.

Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zamdéwienia publicznego na
zasadach ogdlnych.

§ 4
PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA - OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed przeprowadzeniem zaméwienia nalezy oszacowacé jego wartosé.

Wartoscia zamowienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od
towarow 1 ustug oszacowane przez Kierownika/koordynatora z zachowaniem nalezytej starannosci.

Szacujac wartos¢ zamoéwienia nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie planowane podobne (tej samej
grupy) zamowienia, ktére beda udzielane w przysztosci w ramach posiadanych srodkéw finansowych
w danym roku budzetowym.

Jezeli ustalona warto$¢ zamowienia bgdzie réwna lub przekroczy kwote 130 000,00 zt (bez podatku
od towar6w i ustug), nalezy zastosowaé procedury zgodnie z aktualnie obowiazujacym Regulaminem
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt
(bez podatku od towaréw i ustug).

W przypadku realizacji na przestrzeni roku budzetowego przez réoznych Kierownikow Kilku
zamoéwien tego samego rodzaju - warto$§¢ takich zamowien nalezy zsumowaé oraz
przeprowadzi¢ post¢powanie o udzielenie zaméwienia publicznego w zaleznos$ci od wlasciwego
progu wartosciowego.

Do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania, o ktorym mowa w ust. 5 Kierownik
Zamawiajagcego moze wyznaczy¢ koordynatora zamowienia, ktéry staje si¢ odpowiedzialny za
oszacowanie wartosci calosci zaméwienia, jego przeprowadzenie oraz realizacje.

Niedopuszczalne jest odrebne udzielenie zaméwienia przez Kierownika/koordynatora, jezeli
przedmiot zaméwienia zostal juz okreslony w koordynacji dzialan w zakresie realizacji zadan,
zgodnie z aktualnie obowigzujacym zarzadzeniem Dyrektora MOSIR.

Jezeli po udzieleniu zaméwienia ujawni si¢ koniecznosc realizacji kolejnego zamdwienia tego samego
rodzaju - czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili szacowania zaméwienia poprzedniego -
zamOwienie takie traktuje si¢ jako odrebne i szacuje jego wartos¢ wlasciwie do jego zakresu.

Ze wzgledéw organizacyjnych, technicznych, ekonomicznych itp. Kierownik/koordynator moze
dokona¢ podziatu jednego zamoéwienia na czgsci, dla ktérych bedzie prowadzi¢ odrebne
postepowania. Wartoscia zamdwienia jest wowczas laczna wartos¢  poszczegdlnych czesci
zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie na czesci zamdwien tego samego rodzaju lub zaniZzanie ich wartosci w
celu uniknigcia stosowania przepisdw Regulaminu oraz Ustawy, gdy ich laczna wartosé przekracza
kwote 8 000,00 zl netto. Wyjatek stanowig materialy do biezacej eksploatacji typu materiaty
budowlane, elektryczne, malarskie, metalowe, S$lusarskie, materialty do biezacych napraw
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13.

14.

i konserwacji, z zastrzezeniem przypadku, gdy warto$¢ jednorazowego zakupu tych materiatow
przekroczy kwote 8 000,00 zt netto.

Zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie¢ okresowo (np. ustugi sprzatania, prania,
ratownictwa wodnego, konserwacji boisk, dostawa S$rodkéw czystosci) nalezy oszacowal na
podstawie lacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy
nastgpujacych po pierwszej ushudze lub dostawie.

Celem ustalenia progdéw wartosciowych, o ktorych mowa w ust. 14, Kierownik/koordynator stosuje
rozeznanie cenowe rynku sposréd co najmniej trzech podmiotéw dziatajacych w branzy objetej
zamowieniem. Rozeznanie cenowe rynku moze nastgpié: telefonicznie, e-mailem, poprzez informacje
ze strony internetowej Wykonawcy, osobiscie itp. Kierownik/koordynator dokonuje ustalenia wartosci
zamowienia przy zastosowaniu Sredniej arytmetycznej.

Postanowien ust. 12 nie stosuje si¢ w sytuacjach, gdyby koszty rozeznania cenowego byly
niewspoimiernie wysokie do szacunkowej wartosci zamowienia lub w przypadku, gdy przedmiot
zamowienia jest trudno poréwnywalny cenowo (np. drobne zakupy spozywcze).

Jezeli ustalona warto$é zamowienia (bez podatku od towardw i ustug) jest:

a. nizsza od kwoty 8 000,00 zl - dla dostaw, uslug i rob6t budowlanych

Kierownik/koordynator udziela zaméwienia Wykonawcy z uwzglednieniem postanowien § 2 ust. 2
opisujac wybor najkorzystniejszej oferty na fakturze, zgodnie z wytycznymi ujetymi w § 7 ust. 10,

UWAGA: Jezeli w trakcie przeprowadzania procedury okaze sig, ze faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy
(cena oferty netto) jest rowne lub przekracza wyzej okreslony prog wartosciowy, Zamowienie nie moze
zostaé udzielone. W takim przypadku Kierownik/koorydynator jest zobligowany do przeprowadzenia
procedury zgodnie z dalszymi postanowieniami Regulaminu.

b. rdwna lub przekracza kwote 8 000,00 zI - dla dostaw, ustug i rob6ét budowlanych

zaméwienie publiczne jest udzielane zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,
z wylaczeniem § 4 ust. 14 pkt. a.

Kierownik/koordynator moze rdéwniez zastosowal (fakultatywnie) dla zamdéwien ktérych
przedmiotem s3 dostawy i ustugi, niezaleznie od wartosci zamowienia - zatacznik nr 2 (zlecenie
zewngtrzne) do Regulaminu - jako dokument zewnetrzny dla Wykonawcy. Dokument ten jest
rejestrowany przez pracownika sekretariatu.

§ 5
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Do obowigzkéw Kierownika/koordynatora nalezy identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia
publicznego.

Kierownik/koordynator dokonuje oceny celowosci oraz efektywnosci udzielenia zamdéwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia nalezy przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu oraz
przejrzystosci.
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11.

13.

14.

§ 6
ZAPYTANIA OFERTOWE (POSTEPOWANIE NIEPUBLICZNE)

Kierownik jest zobowigzany sporzadzi¢ zapytanie ofertowe poprzez Platforme zakupowa.

Opis przedmiotu zamowienia ujgty w zapytaniu ofertowym musi by¢ precyzyjny (np. w przypadku
dostaw: ilo$¢, barwa, rodzaj, przeznaczenie, wydajnos¢, termin itp.), a informacje o zamoéwieniu
znormalizowane dla wszystkich wykonawcow.

Kierownik/koordynator okresla w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie sie
kierowa¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Mozna zastosowaé rowniez inne niz cena kryteria
oceny ofert, takie jak np. termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalno$¢ itp.
W przypadku kryteriow pozacenowych nalezy szczegdtowo opisaé sposob oceny ofert, np. za pomoca
wzoru matematycznego lub przyznawania punktow wraz z metodyka przyznawania tych punktow.,

Kierownik/koordynator jest zobowigzany przesta¢é za posrednictwem platformy zakupowej
zaproszenie do minimum trzech wykonawcéw s$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalno$ci na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedgce przedmiotem zamowienia.
Kierownik/koordynator jest rowniez zobligowany do jednoczesnego zamieszczenia zaproszenia na
Platformie zakupowe;j.

Przed wykonaniem czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 4 zapytanie ofertowe nalezy skierowaé do
akceptacji przez pracownika Zespolu ds. Administracyjnych i Zamoéwien Publicznych,
a nastepnie do akceptacji oraz Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia sg prace projektowe dopuszcza si¢ zawarcie w zapytaniu
ofertowym informacji dla Wykonawcy, iz mozliwe jest skladanie rozwigzan wariantowych. Kazde
zrozwigzaf winno by¢ wycenione odrgbnie, a jego efekt musi spetnia¢ potrzebge Zamawiajacego.
Dopuszczenie wariantowosci w tym przypadku nie bedzie naruszato zasad opisanych w § 5 ust. 3.

Oferty musza by¢ zlozone w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowe;.
W wyjatkowych sytuacjach na prosbe wykonawcy oferta moze zostaé zlozona za pomocg poczty
elektronicznej lub w formie papierowej do prowadzacego postepowanie. W takim przypadku
prowadzacy postgpowanie sktada oferte¢ w imieniu wykonawcy na platformie zakupowe;.

Z ofert musi wynikaé¢ zaréwno cena netto jak i brutto za cato$¢ zaméwienia.

Oferty musza zawiera¢ wymagane informacje okreslone przez Kierownika/koordynatora w zapytaniu
ofertowym. W razie otrzymania niepelnych informacji w ofercie mozna wystgpi¢ do Wykonawcy o jej
uzupetienie.

Kierownik/koordynator moze przeprowadzi¢ z wykonawcami negocjacje warunkéw zamodwienia.
Nalezy wystapi¢ wowczas do minimum dwéch wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

Postgpowanie uwaza si¢ za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca, ktory ztozyt ofert¢ odpowiadajacg wymaganiom ujetym w zapytaniu
ofertowym.

Do wartosci zamOwienia nie sg wliczane wartosci ofert ztozonych po wyznaczonym terminie oraz
ofert niezgodnych z wymogami Zamawiajacego.

W przypadku ofert niezgodnych z wymogami nalezy wyja$ni¢ przyczyny odrzucenia oferty
w komentarzu do odrzucenia (np. oferta ztozona po terminie, niezgodna z wymogami).

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy jesli m.in. jest ona niezgodna z wymogami zawartymi

w zapytaniu ofertowym. W przypadku ofert niezgodnych z wymogami nalezy w protokole
z postgpowania wyjasni¢ przyczyny odrzucenia. Ponadto Zamawiajacy legitymuje sie uprawnieniem
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zastosowaniu cen jednostkowych wynikajacych z oferty.

Przed przedstawieniem danej umowy do podpisu Wykonawcy musi by¢ ona:

a. parafowana przez Kierownika/koordynatora, Radce Prawnego oraz Gtéwnego Ksiegowego,
b. podpisana przez Kierownika Zamawiajgcego.

Przekazujac gtéwnemu ksiegowemu oraz Kierownikowi Zamawiajacego umowe do podpisu nalezy

dotaczy¢ do niej wydruk oferty najkorzystniejszej na podstawie, ktorej jest sporzadzana umowa.

Umowy w sprawach udzielonych zaméwien sa rejestrowane przez pracownika Dziatu Finansowego,
ktéry nadaje umowom kolejny numer z rejestru prowadzonego oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy.

Po zrealizowaniu zamoéwienia i otrzymaniu faktury Kierownik/koordynator jest bezwzglednie
zobligowany do potwierdzenia prawidlowosci realizacji zamowienia zgodnie z zasadami ujetymi
w obowigzujacej Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
w szczegOInoSci poprzez zamieszczenie na fakturze zapisu o tresci:

»Zamowienie zostalo zrealizowane zgodnie z Regulaminem zamowien publicznych obowigzujgcym w
MOSIR Sosnowiec, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl (bez podatku od towaréw i
ustug) oraz dodatkowo:

a. ,,Oswiadczam, ze wartos¢ zamowienia nie przekracza 8 000,00 z{ netto” wraz z podaniem nazw
iadresow firm, wsrod ktérych dokonano rozpoznania cenowego - w przypadku zamdwien
o wartosci nieprzekraczajgcej 8 000,00 zt netto lub

b. numer procedury oraz numer umowy (jesli zostata zawarta) - w przypadku zamowien o wartosci
przekraczajacej 8 000,00 zt netto.

W przypadku koniecznosci zmiany obowigzujacej umowy w zakresie wartosci zamowienia, mozna
spisa¢ stosowny aneks, pod warunkiem, ze laczna wartos¢ zamowienia (z  wliczeniem
dotychczasowych umoéw oraz aneksow) nie przekroczy kwoty 130 000 zl (bez podatku od towaréw
i ustug). Wartosé¢ wszystkich aneksow facznie nie moze przekroczy¢ 30% wartosci umowy.

Jezeli wartosé aneksu:

a. nie przekracza kwoty 8 000,00 zt netto - mozna udzieli¢ zam6wienia wykonawcy, z ktdrym
podpisana zostata umowa w sprawie zamowienia publicznego,

b. przekracza wartos¢ 8 000,00 zt netto - nalezy przeprowadzi¢ ponowng procedure wyboru
wykonawcy, zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu.

§ 8
PRZYPADKI SZCZEGOLNE
W przypadku:

a. wystapienia sytuacji, w ktdérej udzielenie zaméwienia wigze si¢ z: koniecznoscig zapobiezenia
zagrozenia zycia ludzkiego lub zdrowia lub zapobiezenia znacznym stratom materialnym,
konieczno$cig podjecia natychmiastowych dziatan w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
sportowo-rekreacyjnych, wystapieniem awarii majgcych wptyw na wilasciwe funkcjonowanie obiektu,
nagtych przerw w dostawie medidw, itp. - nie stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu.
W takich przypadkach nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajaca uzasadniajaca niezwloczne udzielenie
zaméwienia publicznego (zatacznik nr 1 do Regulaminu) i zalaczyé ja lub zamiesci¢ w opisie do
faktury za wykonanie zaméwienia.

b. udzielania zamdéwien, ktérych przedmiotem sa zamdwienia publiczne: o charakterze nietypowym,
trudno dostgpnym, wysoce specjalistycznym, w dziedzinie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
dostegpne tylko u jednego wykonawcy, objete ochrong praw wylgcznych wynikajacych z odrebnych

6
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do odrzucenia oferty Wykonawcy, ktory w okresie 3 lat poprzedzajacych wyznaczony dzien sktadania
ofert - nie wykonat zaméwienia publicznego ogloszonego przez Zamawiajgcego albo wykonat takie
zamOwienie w sposob nienalezyty. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego przyjmuje si¢
w szczegdlnosci: odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, naliczenie Wykonawcy kary umownej, nierealizowanie przez Wykonawce obowigzkow
z tytutu rgkojmi lub gwarancji. Oferte wykonawcy mozna odrzuci¢ z przyczyn jw., jesli zastrzezenie
takie ujete zostanie w zapytaniu ofertowym.

Jesli nie jest mozliwy wybdr oferty, ktorg oceniono jako najkorzystniejsza lub wybrany wykonawca
uchyla si¢ od udzielenia zaméwienia Zamawiajacy moze wybrac oferte sposréd pozostatych ofert.

W przypadku kazdorazowego odstgpstwa od przeprowadzenia postgpowania zgodnie z trescig
Regulaminu nalezy sporzadzi¢ stosowna notatke wyjasniajagca - zalacznik nr 1 do Regulaminu,
a nastgpnie dotaczy¢ ja do raportu z postepowania.

Wynik postepowania (wybdr zwycigzcy postgpowania) musi zosta¢ przestany do akceptacji kolejno
przez:

a) pracownika Zespotu ds. Administracyjnych i Zaméwien publicznych pod katem proceduralnym,

b) Gioéwnego ksiggowego z punktu widzenia posiadania $rodkow finansowych na realizacje
zamodwienia,

¢) Kierownika Zamawiajacego.

Po zaakceptowaniu wynik postgpowania jest automatyczne publikowany w platformie zakupowe;j, co
jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na udzielenie zaméwienia.

Kierownik/koordynator moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny, jezeli taka informacje
zamiesci w zapytaniu ofertowym. Kierownik/koordynator moze dokona¢ uniewaznienia procedury
wytacznie po akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

§7
UMOWY

Umowa z Wykonawcg moze by¢ zawarta dopiero po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
wynikéw postepowania.

Z zastrzezeniem ust. 4, umowy o zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,
przekraczajgce rownowartosé netto (bez podatku od towardw i ustug /VAT/) 8 000,00 zt musza zostaé
sporzagdzone w formie pisemnej. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na wartos¢, muszg zostaé
sporzadzone w formie pisemnej. Wylaczenie stanowig sytuacje awaryjne, opisane w § 8 ust. 1 pkt. a
Regulaminu.

Umowy musza by¢ réwniez zawierane w przypadku zamoéwien, ktdrych przedmiotem sa ushugi
zwigzane z obstuga wydarzen organizowanych przez Zamawiajacego np. gastronomiczne, medyczne,
transportowe oraz w kazdym innym przypadku, gdy Kierownik/koordynator uzna zawarcie umowy za
istotne dla jednostki.

W przypadku dokonywania zaméwien z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym regulaminie
w punktach sprzedazy detalicznej i hurtowej potwierdzeniem zawarcia umowy jest faktura
wystawiona przez sprzedawce.

Projekty umoéw, o ktéorych mowa w ust. 1 opracowywane sa przez Kierownika/koordynatora,
z uwzglednieniem obowigzujacej karty obiegu projektu umowy.

Kwota w umowie musi by¢ zgodna z ceng wynikajacg z wybranej oferty. Jesli w trakcie postepowania
zmianie ulegnie ilo$¢ zamodwienia, przelicza si¢ odpowiednio taczna kwote zamoéwienia przy
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przepiséw, a takze: umowy zlecenia (w tym przypadku nalezy postepowaé zgodnie z pozostatymi
procedurami obowigzujacymi w MOSIR), prenumerata prasy, ksiazek, dostep do portali internetowych,
obstuga konsultacyjna i serwisowa wykorzystywanego oprogramowania komputerowego, szkolenia dla
pracownikéw (za wyjatkiem szkolen wewnetrznych), optaty urzedowe itp. nie stosuje si¢ postanowien
niniejszego Regulaminu okreslonych w § 6.

¢. ZamOwienia wspétfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i1 dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

§9
REJESTRACJA I ARCHIWIZACJA

1. Kierownik/koordynator zobowigzany jest do rejestrowania postgpowan w nastepujgcy sposob:
a. kazde rozpoczynane postgpowanie musi mie¢ nadane oznaczenie procedury wedtug wzoru:

................................................. /viiiiiinieveviieinineeeed i np. OB1/1/2022
oznaczenie obiektu lub koordynator numer procedury rok
(cyfry arabskie);
b. z kazdego postgpowania nalezy wykonaé wydruk protokotu z postgpowania oraz wydruk wybranej
oferty, ktory przechowuje si¢ w segregatorze.

2. Postgpowania s3 automatycznie archiwizowane na Platformie zakupowej przez okres 4 lat od daty
udzielenia zamdwienia.

§ 10
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Kazdy wykonawca rejestrujac si¢ na platformie zakupowej ma obowigzek potwierdzi¢ fakt zapoznania
si¢ z obowigzkiem informacyjnym RODO.

DYREKTOR
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Zalqeznike nr 1 do Revulamini udgelania zamiowiei publicznyeh,
k1orych wartoi nie prsekracza kwoty 130 000,00 3/ (bez podatkn od towarow i nstug)

WZOR

SOSNOWICE, iiviiiiiiriiniiiinn, r.

4 /

obiekt lub koordynator /nr procedury, rok
NOTATKA WYJASNIAJACA

do proceduty nf ......cocvienane. lub faktury nr ..o

dotyczy ponizszej sytuacji: (zaznacsyé wlasiiwe)

1. Brak mozliwosci nalezytego oszacowania zamodwienia - zgodnie z regulaminem - sposrod trzech
wykonawcow:
a) ze wzgledu na skomplikowany przedmiot zamdwienia,
b) naprawa, serwis tylko na podstawie wizji lokalnej,
c) tylko jeden wykonawca na rynku,
) I 1ttt eSS R et RS b e e n et aneas

Uzasadnienie: sssmivmmsmnmsmimim oo s i s s

2. Inna kwota udzielanego zaméwienia niz proponowana w ofercie wykonawcy, ze wzgledu na:

a) zmiang ceny przedmiotu zamdwienia,

b) odstapienie wykonawcy od zlecenia,

c) brak mozliwosdci pozyskania zlecenia u wskazanego wykonawcy,

) DET ottt ba st S s b et et

UZASAANIEINE: oveeieieeiteisist ettt ses st eeenete e eas et ensese s essses e easa s ssn sttt esemsasasas et et s essmsnses et emeneasasnt et assrnaens
3. Udzielenie zaméwienia w oparciu 0 § 8 ust. 12, Uzasadnienie: .. ..ccovverrriienenmcirensessssisssnnsssseneesssssnsnes
4. Udzielenie zamoéwienia w oparciu o § 8 ust. 1b: Uzasadnienie: ...
5. TNNE PLZYPAAKL 1ovioiiiiiiiiiiiisiiiieit e ees e srs s et bbb e

Sporzadzit:
podpis i piecze¢ imienna Kierownika/koordynatora

Zatwierdzam:






Zalqeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznyeh,
kldrych warlos nie priekracza kwoty 130 000.00 3/ (bez podatku od towarow i urlng)

WZOR
SOSNOWIEC, wovveivirerirennireianns r.

................................................ Y Sy SO
obiekt lub koordynator /nr procedury/ rok

Wykonawca (nazwa i adres):

ZLECENIE ZEWNETRZNE NR .......... Y - /2023

Zlecam wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* ...........ociiiiinn zgodnie z
ponizszymi warunkami:
Opis zamowienia:

Termin realizacji: ....oocvcciecnevrnnerienneserens
MIEJSCE: evvverrivereereriesinirissserssssessnsenensnns

Cena oferty netto: ............. brutto: ...

Dodatkowe informacje (ptzykladowe):
W cenie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* WHCZONE JESE: w..cuurureemrecerrerernereanereens
Po stronie wykonawcy lezy obowigzek .......cccoeriecunci

Platnos¢ nastapi w ciagu ....c.cccveiunne.

pieczec imienna i podpis - Kierownik/kootdynator

* niepotrzebne skresli






