\i r Sosnowiec, 29 pazdziernik 2020 roku

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. ksiegowosci

Glowne obowigzki:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

przygotowywanie dokumentéw do zaksiggowania tj. numerowanie dokumentéw, dekretowanie na odpowiednie
konta,

ksiggowanie dokumentdw finansowo — ksiggowych (m.in. wyciaggéw bankowych, faktur, uméw, dowodéw PK,
not itp.)

uzgadnianie sald kont ksiegowych,

analizowanie i weryfikowanie dokumentow ksiggowych pod katem zapiséw dotyczacych podatku od towaréw
i ustug oraz zgodnosci z obowigzujgca klasyfikacjg budzetows,

czynne uczestniczenie w pracach przy przygotowywaniu i sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych
zwigzanych z dziatalnoscig MOSIR,

Czynne uczestniczenie w pracach zwigzanych z zamknieciem roku budzetowego.

Obowigzki dodatkowe:

1)

wykonywanie zadar zleconych przez przetozonych wedtug zaistniatych potrzeb.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

wyksztatcenie srednie

(wyksztatcenie z zakresu rachunkowosci finansowej, rachunkowosci budzetowej bedzie dodatkowym atutem)
minimum dwuletni staz pracy w ksiegowosci

(staz pracy w ksiegowosci jednostek sektora finansow publicznych bedzie dodatkowym atutem)

znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci

znajomos¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych

znajomos¢ przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie]

znajomosc przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

znajomosc przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug

Umiejetnosci oraz predyspozycje osobowosciowe:

umiejetnosc pracy w zespole, pod presjg czasu i termindw

gotowosc do statego podnoszenia kwalifikacji

umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw biurowych (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny)
umiejetnos¢ samokontroli i samoksztatcenia sig
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Warunki pracy na stanowisku:

» praca jednozmianowa, przecietnie 8 godzin dziennie, przecietnie 5 dni w tygodniu
> praca umystowa, biurowa na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy
> ekspozycja pracy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

> miejsce pracy — budynek gtéwny Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcuy Przy ul. 3 Maja 41, | pietro

> wjazd do budynku z poziomu chodnika, do wejscia prowadzi podjazd dla 0séb poruszajgcych sie na wozku
inwalidzkim

» drzwi wejsciowe do budynku o odpowiedniej szerokoéci

> brak dzwigu osobowego

> brak toalety dostosowanej dla oséb niepetnosprawnych na wézku inwalidzkim

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

* list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do konkursu

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie

* potwierdzone przez kandydata za zgodnoé¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw pracy, a w przypadku
pozostawania w zatrudnieniu dodatkowo aktualne zadwiadczenie z zaktadu pracy (niezbedne do potwierdzenia
wymaganego stazu pracy)

* potwierdzone przez kandydata za zgodnoé¢ z oryginatem kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wymagane
wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje zawodowe

* wilasnorecznie podpisane oéwiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie

* wihasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych

* wiasnorecznie podpisane oéwiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

* kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

W terminie do dnia 17 listopada 2020 roku do godz. 15.30 wymagane dokumenty w zaklejonych kopertach z
napisem: ,Nabdr na stanowisko urzgdnicze: Inspektor ds. ksiggowosci” nalezy:

» ztozy¢ w Dziale Spraw Pracowniczych Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu przy ul. 3 Maja 41
lub

> przesta¢ na adres: Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
ul. 3 Maja 41
41-200 Sosnowiec

W przypadku ofert przestanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojicia przesytki pocztowej w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o naborze. Oferty, ktére wptyng w pdzniejszym terminie niz okreslony nie bedg rozpatrywane.

Inne informacje:

* wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%

* z osobami, ktdre spetnig wymagania formalne bedzie przeprowadzona rozmowa i test sprawdzajgcy wiedze
o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie, e-mailowo lub za poérednictwem poczty

Ce Ol
Jerzy Gérak

DYREKTOR
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