Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowiert publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 curo

Sosnowiec, 1 lutego 2019 roku

Numer procedury: 1/ZPA/2019

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia publicznego
o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euto

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego zwracam sig
z prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zaméwienia obejmujacego:

Kompleksowa usluga w zakresie uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej w sktadnicy akt dla

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

Zakres prac:

a) uporzadkowanie oraz sporzadzenie spisu dokumentacji wydzielonej ze skladnicy akt, a w
szczegblnosci:

® opis teczek w sygnatury,

® ulozenie teczek wedlug spiséw w odpowiedniej kolejnosci na regatach,

® przelozenie akt z segregatoréw do teczek/oktadek tekturowych,

® usunigcie z akt czesci metalowych, plastikowych,

e ulozenie akt wewnatrz teczek,

® sporzadzenie spiséw zdawczo- odbiorczych dokumentéw przeznaczonych do likwidacji

® sporzadzenie ewidencji archiwum dla Zamawiajacego,

b) uzyskanie zezwolenia od Archiwum Padstwowego w Katowicach na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej,

c) trwale zniszczenie dokumentacji niearchiwalne;.

1. Zamawiajacy nie jest w stanie podaé szacowanego metrazu dokumentéw i nie odpowiada za
niedoszacowanie ceny ofertowej. Pelng odpowiedzialno$é za kalkulacje ponosi Wykonawca.
Nalezy wzia¢ pod uwage, ze czes¢ dokumentéw znajduje si¢ na stanowiskach pracy.

2. Zamawiajacy umozliwia przed spotzadzeniem oferty po wezesniejszym telefonicznym
uzgodnieniu terminu zapoznanie si¢ z miejscem wykonania uslugi, stanem, iloscia oraz
sposobem przechowywania dotychczasowej dokumentacji.

3. Cena 1 mb powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty tj. dojazd do siedziby Zamawiajacego, a takze
materialy- teczki, pudla, etykiety itp.

4. Prace beda wykonywane od poniedzialku do piatku w godzinach od 7:30-15:30. Termin
wykonania ustugi- do ustalenia.

5. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca posiadal odpowiednia wiedze i doswiadczenie pozwalajace
na wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz dysponowat odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6. Zamawiajacy wymaga by ciagu ostatnich pieciu lat przed terminem zloZenia oferty Wykonawca
zrealizowal minimum jedna usluge kompleksowego zarchiwizowania i uporzadkowania
materialow na rzecz jednostki satnorzadowej. Wymagane jest dolaczenie do oferty referencji lub
innego dokumentu pos$wiadczajacego ztealizowang ustuge.

7. W ofetcie prosze¢ o podanie ceny netto za 1 mb ustugi oraz ceng brutto za 1mb ushugi. Oprocz ceny

prosze o podanie czy przewiduje sig realizacje zamdbwienia przez podwykonawcow.

Kryterium oceny ofert bedzie stanowié najnizsza cena brutto za 1 mb ushugi.



Zatzcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Dopuszeza sie zlozenie oferty w formie- na FORMULARZU OFERTY (stanowiacy zalacznik nr 1 do
zapytania):

1. Pisemnej na adres: Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ul. 3 Maja 41, 41-200 Sosnowiec, z
dopiskiem ,,Ofetta na zapytanie nr 1/ZPA/2019”.

2. Zaposrednictwem poczty elektronicznej na adres: administracja@mosir.sosnowiec.pl

3. Oferty nalezy ztozyé do dnia 11 lutego 2019 roku do godziny 9:00.

W przypadku wybrania Pafistwa oferty zostana Pafistwo poinformowani o terminie przeprowadzenia
negocjacji lub podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Zesp6l ds. Administracyjnych
i Zaméwiefs Publicznych
nr tel. 697-095-266



