Zarzadzenie Nr 22 /2016
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 1 marca 2016 roku

w sprawie: szczegolowego podziatu zadan, kompetencji i odpowiedzialnoéci pomigdzy Kierownictwem
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu.

Na podstawie § 8 ust. 3 Statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu stanowiacego
zalacznik do Uchwaly Nr 1016/1.VIII/2014 Rady Miejskiej w Sosnowcu z dnia 29 maja 2014 roku oraz
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu stanowiacego zalacznik
do Zarzadzenia Nr 21/2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia 1 marca
2016 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Micjskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Sosnowcu ustalam nastgpujacy zakres zadafi dla Kierownictwa Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Sosnowcu:

§1
I. ZADANIA WSPOLNE

L. Organizacja, nadzor i koordynacja pracy podleglych komérek organizacyjnych, a w szczegdlnosci:
a) wydawanie polecent w sprawach zwiazanych z realizacj zadan wynikajacych z postanowien Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu,

b) opracowywanie 1 nadzorowanie realizacji planéw rzeczowo — finansowych w zakresie dzialania

poszczegoblnych komorek organizacyjnych.

o

Racjonalne planowanie 1 wykorzystywanie przydzielonych srodkéw finansowych i majatkowych.

3. Odpowiedzialnos¢ za skuteczny i efektywny system kontroli wewnetrznych w podleglych komérkach
organizacyjnych.

4. Przyjmowanie w sprawach skarg i wnioskow zgodnie z ustalonym harmonogramem.

5. Zapewnienie sprawnego przeplywu informacji wewnatrz i na zewnatrz Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sosnowcu.

6. Prowadzenie postepowan w sprawach zwigzanych z udzielaniem zamowiet publicznych w zakresie
realizowanych dzialan.

7. Reprezentowanie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu w kontaktach sluzbowych
z podmiotami zewnetrznymi w ramach przydzielonych zadan i kompetencji w zakresie wynikajacym
z obowiazujacych przepisdéw prawa.

8. Wykonywanie na polecenie Dyrektora innych zadar wynikajacych z potrzeb Miejskiego Osrodka Sportu

1 Rekreacji w Sosnowcu.

II. INDYWIDUALNE ZAKRESY ZADAN
1. Zastepca Dyrektora ds. Technicznych (ZT)

1) Realizuje zadania w zakresie obslugi technicznej Miejskiego Osérodka Sportu i Rekreacji w Sosnoweu,
a w szczegolnosci prowadzenie, przygotowywanie oraz nadzorowanie wykonania planéw remontéw
kapitalnych, biezacych, modernizacji oraz inwestycji w obicktach zarzadzanych przez Miejski Osrodek
Sportu 1 Rekreacji w Sosnowcu oraz inne zadania wymienione w zakresach obowiazkéw, uprawnien

1 odpowiedzialnosci podleglych pracownikdw.

2) Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych podlega Dzial Techniczny (DT).
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2. Zastepca Dyrektora ds. Sportowych (ZS)

1

Realizuje zadania zwigzane z rozwojem i promocjg sportu w miescie Sosnowiec, zadania w zakresie
gimnastyki korekcyjnej oraz inne zadania wymienione w zakresach obowiazkow, uprawnien

1 odpowiedzialnosci podleglych pracownikow.
Zastepey Dyrektora ds. Sportowych podlega:
a) Plywalnia Letnia przy ul. 3 Maja 41 (OB 13);

b) Dzial Rozwoju 1 Promocji Sportu (DS), ktéry realizuje zadania z zakresu kompleksowego
prowadzenia caloksztaltu spraw zwigzanych z rozwojem i promocja sportu w miescie Sosnowiec,
organizacji imprez rekreacyjno — sportowych, przygotowywania decyzji na organizacje sportowych
imprez masowych, meczow pilki noznej, przyznawania stypendiow, nagrod 1 wyrdznien sportowych
oraz zadania wyszczegdlnione w zakresach obowiazkdw, uprawnien 1 kompetencji;

¢) Miejski Osrodek Gimnastyki Korekeyjnej (MOGK), do zadan ktérego nalezy prowadzenie
systematycznych zaje¢ w zakresie gimnastyki korekeyjnej w osrodkach zlokalizowanych na terenie

miasta Sosnowca.

3. Glowny Ksiggowy (GK)

D

Glowny Ksiggowy nadzoruje i koordynuje dzialalnos¢ finansowa Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacijt

w Sosnowecu, a w szczegolnosct:

a) sprawuje nadzor nad Drzialem Ksiggowosci w zakresie zadan okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym,

b) opracowuje projekt budzetu jednostki,

c) dokonuje biezacej analizy w zakresie realizacji dochodow 1 wydatkéw oraz przedstawia propozycje
zwiazane z ewentualng potrzeba aktualizacji budzetu,

d) opracowuje sprawozdania z wykonania budzetu,

e) organizuje 1 prowadzi rachunkowos¢ budzetu,

koordynuje i nadzoruje sprawozdawczo$¢ finansows komorek organizacyjnych Miejskiego Osrodka
you oruje sp 4 8 yiny 8

Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

g) kontrasygnuje wszystkie czynnosci prawne mogace spowodowal powstanie zobowiazan
pienigznych.

Szczegolowy wykaz obowiazkow 1 odpowiedzialnosci zwiazanych z pelnieniem tej funkeji zawarty jest

w odrebnym dokumencie.

Glownemu Ksiggowemu podlega Dzial Ksiegowoscl (DK) 1 funkcjonujaca w strukturze dzialu Kasa
Glowna Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Soshoweu.

§2

Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu podlegaja bezposrednio nastepujace
komorki organizacyjne 1 samodzielne stanowiska pracy:

1) Obiekty sportowe i rekreacyjne:

a)
b)
9
d)
e)
£)
g

h)

Kompleks Pilkarski przy ul. Kresowej 1 OB 1
Kompleks Sportowy przy al. Mireckiego 31 OB 2
Kompleks Sportowy przy ul. Orlat Lwowskich 70 OB 3
Kompleks Rekreacyjno — Sportowy przy ul. 3 Maja 51 OB 4
Hala Widowiskowo — Sportowa przy ul. Zeromskiego 9 OB5
Hala Widowiskowo — Sportowa przy ul. Braci Mieroszewskich 91 OB6
Hala Sportowa przy ul. Baczynskiego 4 OB7
Plywalnia Kryta i Sitownia przy ul. Zeromskiego 5 OBS8

Klimontowskie Centrum Aktywnosci Rodzinnej przy ul. Hubala Dobrzanskiego 99 OB 9

Pawilon Sportowy przy ul. Starzyniskiego 50 OB 10
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

k) Stadion Pilkarski przy ul. Galezyiskiego 7 OB 11

1) Stadion Zimowy przy ul. Zamkowej 4 OB 12
m) Plywalnia Letnia przy ul. Wojska Polskiego 181 OB 14
1) Korty Tentsowe przy ul. Szkolnej 4b OB 15
o) Kompleks Rekreacyjno - Sportowy przy ul. Hubala Dobrzanskiego 99a OB 16
p) Kapielisko Stawiki przy ul. Kresowe; OB 17
q) Skate Park przy ul. Braci Mieroszewskich OB 18
1) Skate Park przy ul. Zamkowe; OB 19
s) Park Dietla przy ul. Zeromskicgo OB 20
t) Skate Park przy ul. Jasienskiego OB 21
u) Lodowisko przy al. Zwycigstwa (obiekt sezonowy) OB 22

Wymienione obiekty kierowane i nadzorowane s przez kierownikéw komorek organizacyjnych, ktorzy

realizujg zadania okreSlone w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji

w Sosnowcu oraz zadania wyszczegdlnione w zakresach ich obowiazkow, uprawnien 1 kompetencit.
Sekretariat (DYR)
Realizuje zadania zwigzane z kompleksowa organizacja pracy Dyrektora.

Radca Prawny (RP)

Realizuje zadania zwiazane 2 kompleksows obsluga prawna Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji

w Sosnowcu.
Dziat Kadrowo-Placowy (DKP)

Realizuje  zadania  zwigzane z kompleksowym prowadzeniem caloksztaltu  spraw  personalnych
pracownikow (kadry 1 place) oraz zadania wyszezegdlnione w zakresach obowiazkéw, uprawnient

1 kompetencii.
Samodzielne Stanowisko ds. BHP (BHP)

Realizuje zadania z zakresu kompleksowego prowadzenia spraw zwigzanych z bezpieczenistwem 1 higieng

pracy oraz ochrong przeciwpozarowa.
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej (KW)

Do zadan pracownika zatrudnionego na przedmiotowym stanowisku nalezy kompleksowe prowadzenie
spraw zwiazanych z kontrola zarzadcza 1 kontrola wewnetrzna, a takze przyjmowanie, rejestrowanie
i zalatwianie skarg 1 wnioskow.

Zespot ds. Administracyjnych i Zamowied publicznych (ZPA)

Realizuje zadania z zakresu kompleksowego prowadzenia spraw zwiazanych z obsluga administracyjna
1 transportows dyrekeji MOSIR, gastronomiczng spotkaid 1 narad, systemem zamowienn publicznych
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu, prowadzi zakladows skladnice akt.

Zespot ds. Informatyki i Bezpieczenistwa Systeméw Informatycznych (IBS)
Realizuje zadania 2z zakresu kompleksowego prowadzenia spraw zwigzanych 2z informatyzacja

1 komputeryzacja Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu. W strukturze komorki funkcjonuje

Administrator Systemu Informatycznego (ASI).
Miejska Szkota Plywania (MSP)

Realizuje zadania z zakresu kompleksowego prowadzenia systematycznych kursow i zajeé w zakresie nauki
i doskonalenia umiejetnosci plywania, ksztaltowanie prawidlowych postaw prozdrowotnych oraz wpajanie

zasad bezpieczenstwa w wodzie.
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10) Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI)
Sprawuje nadzor 1 kontrole w zakresie przestrzegania obowigzkow zabezpieczenia danych osobowych
Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Sosnoweu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi.

11) Administrator Systemu Informatycznego (ASI)

Odpowiada za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz stosowanie organizacyjnych

1 technicznych srodkow ochrony w tym systemie zgodnie z obowlazujacymi przepisami prawnymi.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 89/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia
31 grudnia 2015 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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