Zarzadzenie Nr 61/2020
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 4 listopada 2020 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej aktywéw i pasywow  jednostki
za 2020 rok zgodnie z obowiazujacy instrukcjg inwentaryzacyjna oraz powotania os6b do
pracy w zespolach spisowych celem przeprowadzenia czynnoéci inwentaryzacyjnych.

Na podstawie ustawy  z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U.
z 2019 roku poz. 351 z poézniejszymi zmianami) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 59/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu z dnia 30

pazdziernika 2020 roku.

zarzadzam:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej aktywéw i pasywow Miejskiego Osrodka Sportu
1t Rekreacji w Sosnowcu, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.
3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji wyznaczam na dzien 16 listopada 2020 roku.

§2

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic:
a) metody spisu z natury,
b) w drodze uzgodnienia sald,
¢) w drodze weryfikacji ewidencji aktywow jednostki z posiadanymi dokumentami Zrédtowymi
d) w drodze poréwnania majatku trwalego jednostki z gminnym zasobem nieruchomosci.

2. Inwentaryzacja nalezy objac naste¢pujace skladniki majatkowe:

a) $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych oraz kasach poszczegblnych komorek
organizacyjnych,

b) druki scistego zarachowania, depozyty i inne walory znajdujace si¢ w Dziale Finansowym.

c) srodki trwale znajdujace si¢ na terenie nie strzezonym,

d) srodki trwale i pozostale $rodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony w tym: sieci
napowietrzne, sieci i instalacje podziemne,

e) srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostale $rodki trwale, odpis aktualizujacy wartosé
srodkéw trwalych, umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,

f) konto 300 - "Rozliczenie zakupu",

g) mateniaty skladowane na terenie strzezonym lub nie strzezonym ewidencjonowane wylacznie wartosciowo
na odpowiednim koncie ksiggowym (konto 310)

h) naleznosci,

1) zobowligzania,

j) srodki trwate w budowie,

k) maszyny i urzadzenia stanowiace skladniki §rodkéw trwalych w budowie,

1) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia innych jednostek,

1) sktadniki majatkowe przekazane do uzywania innym jednostkom,

m) fundusze,
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n) telefony komdérkowe.
3. Czynnosci inwentaryzacyjne nalezy zakoniczy¢ do dnia 15 stycznia 2021 roku.
4. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji nalezy zakoficzy¢ najp6Zniej do dnia 19 marca 2021 roku.

§3

1. Powoluje nastepujace osoby do pracy w zespolach spisowych i wykonania zadan wyznaczonych przez
Komisj¢ Inwentaryzacyjna celem przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) Matylda Chacus,

2) Anna Kowal

3) Dominika Soltysik,

4) Katarzyna Parzniewska

5) Paulna Bojacz

6) Marcin Kotula,

7) Janusz Kapka

8) Agnieszka Szatniewska,

9) Agnieszka Bzowska,

10) Adrian Oponowicz ,

11) Stawomir Zdeb,

12) Marek Wykusz,

13) Tomasz Soska,

14) Katarzyna Grobelna,

15) Krystyna Turek,

16) Damian Sodo,

17) Katarzyna Motybel,

18) Malgorzata Brzeska,

19) Justyna Bartyzel.

2. Osoby powotlane do zespoléw spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$é za terminowe, prawidlowe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami i stanem faktycznym przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

3. Zobowiazuj¢ osoby wchodzace w sklad zespoléw spisowych do zapoznania si¢ z Instrukcjg
inwentaryzacyjna.

4. W zwiazku z trudng sytuacjq epidemiologiczna, dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach, dokonywanie
zmian w zespolach spisowych na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§4

Zobowiazuje kierownikéw poszczegdlnych komérek organizacyjnych do nieprzemieszczania,
nieprzyjmowania i niewydawania sktadnikéw w czasie spisu z natury.

§5

1. Przed przystapteniem do inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Gtéwny Ksiegowy
zobowlazani sa do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu czlonkéw komisji, zespoléw spisowych, oséb
materialnie odpowiedzialnych, oséb, ktérym powierzono piecze nad majatkiem oraz pracownikéw Dziatlu
Finansowego o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja
inwentaryzacyjna. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie forme online.

2. Z przeprowadzonego szkolenia sporzadza si¢ protoké! wraz z tematyka szkolenia i lista obecnosci

uczestnikéw szkolenia.
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§o6

Komisj¢ Inwentaryzacyjna zobowiazuje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych/oséb, ktérym
powierzono piecz¢ nad majatkiem,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

3) wstepne ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych 1 przedkladanie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia,

4) sporzadzenia protokolu z przebiegu inwentaryzaciji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dzialu Finansowego.
§7

6) Osoby materialnie odpowiedzialne/ osoby, ktérym powierzono piecze nad majatkiem,
zobowiazuje do:
1) osobistej obecnosci w czasie, w ktérym wykonywane sa czynno$ci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem,
2) scislej wspdlpracy z Komisja Inwentaryzacyjna, zespolami spisowymi oraz Dzialem Finansowym,
3) odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji:
a) ulozenia materialéw wedlug asortymentu,
b) uporzadkowania ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej,
c) sporzadzenie i przekazanie do Dzialu Finansowego wszystkich niezbednych dowodéw ksiegowych,
ktére majg wplyw na stan ksiggowy skladnikow majatku objetego inwentaryzacja.

§8

Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytulu urlopdéw) wszystkich oséb materialnie odpowiedzialnych, osob, ktérym
powierzono piecze¢ nad majatkiem, czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespoléw spisowych w okresie, w

ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§9

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.
§10

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DvﬁEﬁTOR
D/ Cc/&’fﬁ,{ A
erzy Gorak
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