Zarzadzenie nr 71/2017
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia koordynacji dzialan w zakresie realizacji zadan w Miejskim Osrodku
Sportu i Rekreacji w Sosnowcu na rok 2018

Na podstawie § 8 ust. 3 statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu oraz
§ 6 ust. 2 pkt. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

zarzadzam:

§1

Wprowadza si¢ koordynacj¢ dziatan w zakresie realizacji zadah w Miejskim Osrodku Sportu
i Rekreacji w Sosnowcu na rok 2018, zgodnie z zafgcznikiem stanowigcym integralng czesé
niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Do obowigzkéw koordynatora w zakresie realizacji powierzonych zadaf nalezy w szczeg6inosci:

1. W zakresie procedur dotyczacych zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro:

a) przygotowanie i przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego, zgodnie
z obowigzujacym Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, ktdrych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,

b) pozyskiwanie informacji od kierownikdw komorek organizacyjnych dotyczgcych
zapotrzebowania oraz przekazywanie zbiorczego zaméwienia wykonawcy.

2. W zakresie procedur dotyczacych zamdwieni publicznych, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ 30.000 euro:

a) przygotowanie zbiorczej wyceny szacunkowej zamdwienia celem ustalenia wartosci
zamodwienia,

b) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wyceny szczegdtowej, harmonogramu prac,
itp. wraz z udokumentowaniem,

¢) przygotowanie projektu umowy z wykonawca oraz skonsultowanie go - na etapie
przygotowania procedury zaméwienia - z radcg prawnym,

d) sporzadzenie wniosku zgloszenia do rejestru zamdéwien publicznych,

e) przygotowanie wyjasnien do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
w odpowiedzi na wnioski wykonawcow.

3. W zakresie procedur dotyczacych zamdéwien publicznych, o ktérych mowa w pkt. 1
i 2 zarzgdzenia:

a) nadzdr nad prawidlowa realizacja zaméwienia oraz jego zakoficzeniem,

b) nadzorowanie dotrzymania warunkéw umowy przez wykonawce, w szczegOlnosci
dotyczacych wysokos$ci wynagrodzenia oraz terminowego wykonania zamdéwienia,



¢) weryfikacja wykonanego zamoéwienia pod katem zgodnosci zakresu iloSciowego oraz
warto$ciowego z zakresem zadeklarowanym przez wykonawcg w ofercie,

d) zglaszanie do Dzialu Finansowego informacji o prawidlowym zakoficzeniu zaméwienia
lub probleméw z jego realizacja,

e) rozpatrywanie wszelkiej korespondencji z wykonawca,

f) rozwigzywanie wszelkich probleméw zwigzanych z realizacja zaméwienia przez caly okres
zwigzania umowa.

§3

Koordynator wykonuje réwniez inne obowiazki powierzone przez Dyrektora MOSiR Sosnowiec.
§ 4

Kazdy z koordynatoréw odpowiada za prawidtowa realizacj¢ powierzonych zadan.
§5

Traci moc zarzadzenie nr 15/2017 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 4 kwietnia 2017 roku.

§ 6

Zarzadzenie obowigzuje w okresie od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku.

DYREKTOR
Jﬁkﬁjéﬂ

Jerzy Gérak



Zatacznik do Zarzadzenia nr 71/2017 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacyi w Sosnowcu
z dnia 29 grudnia 2017 roku

Kootrdynacja dziatan w zakresie realizacji zadaf

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Sosnowcu

na rok 2018

LP.

KOORDYNATOR

NAZWA ZADANIA

MALGORZATA BRZESKA

[EEN

Publiczne odtwarzanie muzyki na obiektach
Najem nieruchomosci gruntowych na terenie obiektéw MOSiR

MAREK DZIUROWICZ

—

Reczniki i srodki higieny wydawane zgodnie z BHP
Granulat do uzupelniania boisk o nawierzchni z trawy
syntetycznej

JANUSZ KAPKA

el S

Usluga kominiarska
Wynajem mat podtogowych
Przeglad sprzetu przeciwpozarowego

MARCIN KOTULA

Odziez ochronna i robocza

Odziez stuzbowa-sportowa

Sprzet ochrony osobistej

Aktualizacja instrukcji bezpieczenistwa pozarowego dla obiektéw

ANNA KOWAL

Eal e Bl

Najem powierzchni pod automaty vendingowe

Ubezpieczenie majatku jednostki

Telefonia stacjonarna, komérkowa, w tym internet

Napoje dla pracownikéw oraz na potrzeby imprez sportowych

PAULINA KULAS

—

Uslugi ratownictwa wodnego

MIZ.OSZ MISKIEWICZ

Aol S A

Zabieg] pielegnacyjne boisk o nawierzchni trawiastej
Stodki czystosci

Akcesoria do utrzymania czystosci

Gospodarka odpadami

Uslugi pralnicze

LESZEK RAKOCZY

D=

Wypozyczanie kabin WC

. Farba do malowania linii boiskowych na boiskach o

nawierzchni trawiastej
Farba do malowania niecek basenowych

KAROLINA ROGOZ

Sadl S el B

Matetiaty biurowe
Materialy papiernicze do sprzetu
Sprzet biurowy




Zatacznik do Zarzadzenia nr 71/2017 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sosnowcu
z dnia 29 grudnia 2017 roku

LP.

KOORDYNATOR

NAZWA ZADANIA

10.

DAMIAN SODO

Serwis filtréw do wody pitnej i dystrybutoréw

11.

KRYSTYNA TUREK

Podchlotyn i inne §rodki do uzdatniania wody

12.

MARCIN WIKTOROWICZ

S e

Sprzet komputerowy

Akcesoria komputerowe - inne, tonery, CD

Akcesotia komputerowe, w tym programy, licencje
Serwis i konserwacja drukatek, urzadzent komputerowych
Serwis oprogramowania, oplata miesigczna serwisu
Serwis instalacji monitoringu

13.

SEAWOMIR ZDEB

Ealb ol S

Przeglad kas i drukarek fiskalnych
Kotzystanie z terminali platniczych
Monitoring jakosci stanu wod basenowych
Testy i testery do badan chemicznych

DY KTOR
f/ECq/_:S/cf(
ray Gorak




